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RendszerkovetelImények

A program Uzemeltetéséhez az alabbi minimalistidiket kell biztositani:
- IBM PC Windows 98 vagy Ujabb operacios rendszerrel
128 Mbyte RAM
100 Mbyte szabad hely
1024 * 768 felbontasu képerny
Tintasugaras vagy lézer nyomtato
Alapszint Windows felhasznaléi ismeret

Altalanos leiras

A Nemere eqy altalanos pénzugyi nyilvantartd progrm, nem konyvel rendszer!

A Nemere rendszer célja a bejoes kimen pénzlgyi mveletek nyilvantartasa. Kiegészitve az
IntraStat modullal, mely az IntraStat jelentésreelgzett cégek bevallasat késziti el. A program egy
Cég egy, vagy tébb telephelyének pénzugyi nyilvdasara szolgal.

Funkciok:
Vev i, szallitdi szamlak rogzitése, nyilvantartasa
Telephelyenkeént tetsieges szamu bank és pénztar kezelése
Kiadasi, bevételi pénztarbizonylatok készitése nmybasa
Bankok, pénztarak forgalmi tételeinek kezeléseeatpgek nyilvantartasa
Bizonylatok kiilonbodz gy jt khoz, kdltségnemekhez rendelése
Bizonylatokon szereplosszegek munkaszamokhoz rendelése
Kintlév ségek, tartozasok kimutatdsa
Fizetend, visszaigényelhetAFA lekérdezése
Atutalasi megbizasok nyomtatasa
Kapcsolat banki terminalokkal, terminalon kerestdiitén utalas
Adatok fogaddsa a GLOBO Kft. altal fejlesztett si@wt és a raktarrendszerekb
Adatok feladasa a GLOBO Kft. altal fejlesztetkdnyvi rendszernek

A program futtathatdé egy gépen és halézatban ig. d&pes rendszer esetén minden komponens
azonos gépre keril. Hal6zati Uzemeltetés esetéiaresprogram minden munkahelyi szamitdogépen
telepitésre keril, a szerver program pedig egy d&dtzpgépre kerul, melyet a munkahelyek a

hal6zaton keresztil elérnek. A kliens programokadmtt telephely szerver programjaval allnak

kozvetlen kapcsolatban.

Telepités

A programot a rendszerkovetelméenyek megléténekn eltése utan munkatarsunk telepiti, a
verzibfrissitéseket etetes megallapodas alapjan emailben / postan kjldjifigy személyesen
telepitjuk.

Ha a program DEMO verzidként keril telepitésre,caklk0 bizonylat rogzitésére van lehsg,

mely elegend a rendszer kiprobalasdhoz. A tényleges munka nzelgséhez regisztraciora van
szikség, mely a6rzs meni Regisztraciéo mendpalatt indithato.

© GLOBO Kft. Veszprém
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Rendszerelemek altalanos leirasa

A bedllitasi lehetségeket két szintre lehet bontani:

1. Globalis: Aktudlis cég mkddésére, é&ltalanos hasznalatra vonatkozd beéKitédEzek a
cégszint beallitasok, melyek minden kliens programot hakzmaunkahelyen érvényesek.
Példaul: alapértelmezett pénznem, biztonsagi menwsala, stb.

2. Munkahelyi: Ezek a beallitdsok csak az adott munkahelyen gesek. Példaul: képerny
hattérszin, alapértelmezett nyomtato, stb.

Gombsor

A felviteli képerny k nagy részén a kdvetkezagy ehhez hasonlé gombsorral taldlkozhatunk.

keres [0 ||| vt | Myorntat | | EXPORT |

Qj bizonylatot vagy Uj torzsadatot felvitele
Uj adatok felviteléhez kattintsunk aJj> gombra. A felvitt adatok &Ment> gombra kattintva
kerllnek rogzitésre, eMégsem>gomb hatasara pedig mentés nélkul toroklet

Meglév bizonylat vagy térzsadat médositasa

A <Keres>gombra kattintva kikereshetjik a médositandé adatd a<Javit> gombot lenyomva
megkezdhet az adatok javitasa. A modositasokMent> gombra kattintva keriilnek régzitésre a
<Mégsem>gomb lenyomasaval pedig elvethei.

Meglév bizonylat vagy térzsadat torlése

A <Keres> gombra kattintva kikereshetjuk a torlenddatot majd a<Javit> gombot lenyomva
aktivalhatjuk a<Tor6l> gombot. A<To6rol> gomb lenyomasaval a kivalasztott adat torlésrélker
Figyelem! A torlés végleges, semmilyen médon nemnimato visszal

A <Nyomtat> gomb lenyoméasaval az aktualis adatok kinyomtatiat@z <Export> gomb
hatdsara pedig Excel tabldba exportalhatok. Az Biéflemegnyitasahoz szilkség van a Microsoft
Excel programra, mely nem része a rendszernek.

A <Vissza>gombra kattintva bezarodik az aktualis képeréy visszatériink a menurendszerbe.
Minden gombon ala van huzva egy hetz ugynevezett gyorsbillentyAz ALT gomb és az adott

bet egyuttes lenyomaséval ugyanazt az eredményt iékhetj, mintha az adott gombra
kattintottunk volna.

© GLOBO Kift. Veszprem
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Adatok nyomtatasa

A legtobb képernyn van lehetség az adatok kinyomtatasara, ehhezNyomtat> gombra kell
kattintani. Ekkor megjelenik a dokumentum nyomtak&pe és a képernytetején lathatéva valik
az alabbi nyomtatasi eszkoztar.

100% v EE 28 S dsseescidal & adottodal  &h Oldal tal-i Rl*kilepes

Az ikonok az aldbbi funkcidkat jelolik:

I4 : ugras a legelsoldalra
4 :ugras az ez oldalra
: megadott oldalszamra ugras

4 : ugras a kovetkezoldalra

4| : ugras az utolso oldalra

: nyomtatasi kép atméretezése

: egy lap egy oldalon

BE : két lap egy oldalon

Be : négy lap egy oldalon

& Osszesoldal © 0sszes oldal kinyomtatasa

& adottoldal - ; aktualis oldal nyomtatasa

&F oial t6l-iy  : nyomtatasi tartomany megadasa
Rl*xilepes : kilépés a nyomtatéasbal

Belépés a rendszerbe

quelentkezés Gep: mesabaxp

Jelszd

[Bendben I [Mégsem I [ Vissza ]

A programba valo bejelentkezéshez jelsz6 megaddésadges. Ez a jelsz6 nem azonos a

Windows-ba val6 belépéshez sziikséges jelszOvatnaeke program kilon azonositast hasznal.
Alapbedllitasként azritra’ név, és intra’ jelsz6 megadasa utan lehet belépni. Amint a @Enogrt
hasznaldé személyek fel lettek paraméterezve, dm’ifelhasznaldnak célszemegvaltoztatni a
jelszavat.
Els bejelentkezéskor az ujonnan felvitt felhasznallézgva minden esetben Ures. A program
belépés utan figyelmeztet arra, hogy valtoztassg anjelszavat. Amennyiben a bejelentkezés utan
nem valtoztatjuk meg a jelszot, akkor a 'Jelszo vaéigztatasa’ menupont alatt ezt a valtoztatast
barmikor megtehetjik. Célszeaz ures jelsz6t minél édb méddositani!
A Névnek és a jelszonakz a feladata, hogy felhasznalot egyértedm azonositsa és igy az
azonositott felhasznaléhoz, kilénbopgosultsagokat lehessen rendelni. Ezért fontgshagy
minél el bb definialjuk a felhasznaldk listdjat, és ne aapéttelmezésként adotintra’
felhasznaléval dolgozzunk.

© GLOBO Kft. Veszprém
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A rendszerbe valo belépés <Rendben> gomb lenyomasaval torténik, migVissza> gomb
lenyomaséval kiléphetliink a programbal.

Els inditaskor még nincs definialva az aktudlis murdgan a Server és az adatbazis neve, ezért a
kliensprogram nem tud kapcsolodni. Csakényezet menupoiglenik meg, ugyanagy, mintha a

<Mégsem>gomb Kkertlt volna lenyomasra. A munkahelyi beddlik alatt lehet a paramétereket
megadni, hogy a kdvetkeanditas alkalmaval a Kliens kapcsolodni tudjoneav@rhez.

Belépés utan ki lehet valasztani, hogy melyik tftél kivanunk dolgozni. Amennyiben csak egy
terllet van rogzitve, akkor értelemszam az a tertlet kerul kivalasztasra, és nem jelemlg a
terllet valaszt6é képerny

A "~

v
?

Gyorskeresés - Alljon a megfeleld oszlopra és kezidje el gépelni a keresett adatot. Kivalaszt

~

A megjelen tablazat fejlécére kattintva az adatok az adattopsszerint ndvekv vagy csokken
sorrendbe rendednek, ha pedig egy adott oszlopra allunk és elkdzdjépelni a keresett
kifejezést, akkor rogton arra a sorra ugrik a Kigs amelyben az adat megfelel a begépelt
szovegnek. Példa: Ha a fenti képen a sotéetkék weézaallunk a megnevezés oszlopra és leltliink
egy T bett, akkor rogton a Tétvazsony sorra ugrik a kijesdlé

Az oszlopok szélessége az 'Azonositd’ és a 'Megnéseszavak kozotti fligdeges vonalat az
egeérrel megfogva (folémegylnk az egérrel, ekkoegérkurzor egy jobbra — balra mutato nyilla
valtozik, lenyomjuk a bal gombot és a gomb nyonrtasa mellett jobbra vagy balra mozgatjuk az
egeret) tetsdegesen megvaltoztathatd. A valtoztatasok a progéhnvalé kilépés utan is
meg rz dnek és Ujbdli belépéskor a tablazat a korabbaltitottaméretekben jelenik meg.

Az oszlopok sorrendje az egyik oszlop fejlécét (adw 'Azonositd’ és a 'Megnevezés’ szavak
olvashat6ak) egérrel megfogva (folévisszik az e¢géeayomjuk a bal egérgombot €s a gomb
nyomvatartdsa mellet jobbra vagy balra mozgatjulegeret addig amig az oszlopok helyet nem
cserélnek, majd felengedjik a bal egérgombot) ldicdnyba huzva tetsiegesen varialhato.

A valtoztatasok a programbdl vald kilépés utdn isgrmez dnek és Ujboli belépéskor a tablazat
oszlopai a korabban bedllitott sorrendben jelermeg.

A tablazat egy sorara duplan kattintva vagy az tagotra allva és ENTER-t (tve az adott sor
kivalasztasra kerul (ugyanuagy, minthakivalaszt> gombra kattintanank).

A fenti lehetségek minden olyan tabldzat esetén alkalmazhatéakelyek alatt lathatdé a

gyorskeresési sav.

Menirendszer

© GLOBO Kift. Veszprém
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A felviteli és lekérdez képernyk az aldbbi menirendszeren keresztil indithatoaky Rbzvetlen
az ablak fejléce alatt talalhato.

Valamelyik menupont kivalasztasaval egy almeniikiilé legordil mentrendszer jelenik meg.
Amelyik almeni végén egy jobbra mutaté fekete lagfiato, abbdl tovabbi almeni érhed.
A véalasztott menupont indithat6:
- nyilak segitségével a megfeleinentpontra kell alini és az ENTER billentietitésével
indithaté a valasztott funkcié vagy
- egérrel a kivalasztott mentpontra kell kattintaangy
- az ALT gomb és a meniupont neveben talalhatdo aihilbet egylttes leltésével is
indithaté a kivalasztott a mentpont

A gyakrabban haszndlt funkciokhoz a képerrgls részén, - kodzvetlenil a menlsor alatt -
inditéikonokat talalunk. Az inditéikonokra kattimtva program barmely részérfuttathatjuk a
hozza kapcsolodo funkcibt. (Az eszkdztarrél résdebben a dokumentacio eszkoztarral foglalkozo
részében olvashat.)

Keres mez

Az eltér szinezés (alapértelmezésben sarga haftenez k az un. keresmez k. A ™ (csillag)
gomb leltésével és az ENTER billentienyomasaval feljon egy un. kereképerny, amely a
keres mez értekének megfele] mar kordbban rogzitett ertékeket tartalmazza.

Példa: Az alabbi iranyitészadm megadéasara szolgdlvegmez egy keres mez , mivel sarga a
hattérszine.
Irsz.:

Ha a mezben csillagot + ENTER-t Gtlink, akkor megjelenikévétkez valaszto képerny

-] Kérem, vdlasszon a listabdl!

101z Budapest I. ker.
1013 Budapest I. ker.
1014 Budapest I. ker.
1015 Budapest I. ker.
10le Budapest I. ker.
1ozl Budapest II. ker.
10zz Budapest II. ker.
1023 Budapest II. ker.
10z4 Budapest II. ker.
1ozs Budapest II. ker. @

Vissza

Itt r& kell allni a valasztott értékre, majd ENTERitnI, vagy a<Vissza>gombra kell kattintani,
ekkor a kivalasztott érték beirasra keril a szovegbe.

Példa 2: Ha a keresez be csak a beirandd érték elséhany karakterét irjuk be majd ENTER-t

atink akkor a program felajanlja az adott karakdleee kezdd értékeket. Példaul, ha beirjuk,
hogy 824’ + ENTER, akkor az eredmény:

© GLOBO Kft. Veszprém
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8242 Balatormdvari
5243 Balatonalkali
a244 Dérgicse

5245 Pécaely

G246 Tétvazsony
8247 Hidegkut

&248 Newesvamos

v

Yissza

Példa 3: A partner valaszté szovegmezintén egy keresmez .
Partner:

Ha példaul a partnertrzs csak a kovetkiearom partnert tartalmazza

Mészaros Réka

Majer Csaba

Teszt Elek
és a keresmez ben egy 't' bett majd ENTER-t Utlink, akkor rogton beirasra kerébat Elek
neve, mert csak ez az egyetlen név kddd T’ bet vel. Ha 'm’ bett ttink, akkor feljon a
valaszto képernya két 'm’ betvel kezdd partner nevével, hogy valasszunk kézulik, ha viszo
'ma’ + ENTER-t hasznalunk, akkor megint csak egglént lesz a program szamara, hogy Majer
Csaba nev partnerre gondolunk és automatikusan ezt a ngaed keres mez be.

A fenti lehetségek kihasznaldsa nagymértékben meggyorsitjagagrohasznélatét.
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Modulok részletes leirasa

A Nemere rendszer az alabbi funkcionalis modulokat tartalmazza

A program négy f részre tagolhato:
l. Kdrnyezet meni - Mkddéshez sziikséges paraméterek karbantartasatasaall
Il. Torzs meni - Torzsadatok karbantartasa
[I. Forgalom menu - Pénzugyi nyilvantartas
V. Lekérdezés menu - Listak, kimutatasok
V. Targyi eszkdz menl — Targyi eszkéz modul

Kdrnyezet menu
A rendszer mkodéséhez sziikséges paraméterek s kornyezetidkaleallitasa.

Terllet valasztas

Ebben a menlpontban lehgtg van a programon bellli tertlet/telephelyvatesat mkodése
megegyezik a program inditasa kori tertletvalaszias

Beallitdsok

I8 Munkahelyi beallitasok e ==
SERVER név. |szerveriglobo

Adatbazis név. | nemere

[V] Bejelentkezés alapértelmezett felhasznaldval

Nyomtaté: |\SERVERIHPLASER | B

Bizonylat nyomtatd: | WSERVERIOKI C5450n | &
Atutaldsi megbizas | : : —— = apee
nyomtatg: | "SERVERWHP Officejet Pro L7500 Series | ... | [C]matrix
| Specialis...
SIP program :"c:lprﬂgram ﬂ}eslsjlahslsjphnne’us}phune.;;
SIP domain | @trixbox '
SIP szam elétag | sip:90036

SIP szam utdtag: [

Mentés Vissza

SERVER néva Nemere rendszert tarolé szerver neve.
Adatbazis névaz adatéllomanyokat tartalmazé adatbazis neve.

© GLOBO Kft. Veszprém



Nemere Pénzugyi nyilvantarto rendszer Ver... -11-

Nyomtatd Lehetség van eltér alapértelmezett nyomtatét megadni, mint ami a Ml
alapértelmezett nyomtatdja. A...> gombra kattintva lehet kivalasztani a kivant nyadt A
program érzekeli a telepitett nyomtatokat, és d&ekil lehet kivalasztani azt, amelyiket hasznalni
szeretnénk.

Bizonylatnyomtatd: Bevételi és kiadasi pénztarbizonylat nyomtatoja, fem az alapértelmezett
nyomtatét kivanjuk a bizonylatok nyomtatdsara haben A <...> gombra Kkattintva lehet
kivalasztani a kivant nyomtatot.

Atutalasi megbizas nyomtat6Atutalasi megbizasok nyomtatoja, ha nem az alajpéerzett
nyomtatét kivanjuk a megbizasok nyomtatdsara h&sznA <...> gombra Kattintva lehet
kivalasztani a kivan nyomtatoét. Amennyiben a kigatatt nyomtatéo matrix (pl. EPSON FX870),
akkor a Matrix’ felirat elé pipét kell tenni.

Szinek beallitasa

&% Szinek beallitasa [([=1]. 3]
Fejléc ~
Aktiv_beviteli_mezd_sziveg Akiiv_keresd_mezd_sziveg
Mem aktiv sor betil b
< >

Aktiv sor hattér. D Aktiv heviteli mezd hatteér. D Aktiv keresd mezd hatter. D
Altiv sor sZdven: D Aktiv beviteli mezd sziven: D Aktiv keresd mezd sziveq D

[Fekete héttér ][ Fehér hattér ][ Zald hattér ] I Alapbedlitas ] If | wvissza ]

<...>gombokra kattintva lehet a szineket megadni.

Az <AlapbeallitAs> gombra kattintva lehet az alapértelmezett szinelsstzaallitani, aaMentés>
gombbal lehet a beallitott sémat menteni\dssza> gombra kattintva pedig ki lehet lépni a
szinbedllité képerny |.

Biztonsagi mentés

2= Biztonsagi mentes

Biztonsagi mentés divonala
C:MENTESintranav200601161226.hak

| _ueres |
Ebben a menipontban készithdtiztonsagi masolat a rendszerben tarolt adatok&komentés
elkészitéséhez meg kell adni az Utvonalat, ahdiatansagi masolat kertilni fog majd Mentés>
gombra kell kattintani.
Tipp: Ha aTorzs / Cégadatok beallitasaenupont alatt adtvonalakfiilon megadjuk a Biztonsagi
mentés alapértelmezett utvonalat, akkor ebben adipogrtban a program automatikusan felajanlja
az ott megadott értéket, igy nem kell minden alked@l beirni. A biztonsagi méasolat f4jlnevébe a
program beleveszi az aktualis datumot é¢. iz atirhato, de célszemegtartani, mert ebblehet
tudni, hogy mikor késziilt a mentés.

Aranyszabaly: Olyan gyakran kell biztonsagi masmldtésziteni, amennyi adat elvesztése (Ujra
régzitése) még elviselhet

A biztonsagi mentések visszaallitasa biztonsagkb&ba programbol nem végezhetl, ehhez
programozoi segitség szikséges, hivja a GLOBOtKIt.-
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Jelsz6 megvaltoztatasa
Az aktudlis felhasznalo jelszavanak megvaltoztatAsielhasznélé barmikor meg tudja valtoztatni
sajat jelszavat. A programbdl valo kilépés utaakaz Uj jelszéval lehet ismét belépni.

Régi jelszoa felhasznal6 régi jelszava. (Ha meg nincs jelszakkor ezt a mez hagyja tresen)
Uj jelsz6:a felhasznald uj jelszava.
Uj jelszo Gjra: az 0j jelsz6 még egyszer.

Statusz sor
A képerny aljAn megjelen sor, az un. statusz sor megjelenitése, kikapasolasbekapcsolt
allapotat a mentpont neve glegy pipa jelzi.

W

Itt talalhatdak a NUMLOCK és CAPSLOCK billenty allapotat jelz mez k is.

Karbantartas
Ez a menipont a felhasznalok szamara nem éehgedltalanos karbantartasi funkcidkat tartalmaz.

Adatbéazis csatlakoztatdsa / levalasztasa

Mobil adattarolé eszktz esetén mikla mobil winchestert levalasztjuk a szamitogéml tte
ebben a menipontban dlLevalaszt> gombra kell Kkattintani. A levalasztas &l minden
felhasznalénak ki kell Iépnie a programbal.

A mobil eszk6z Ujbdli csatlakoztatasa utan pedigaatlakoztatas>gombra kell kattintani.

A hordozhat6 eszkoz eltavolitasa a fenti lépésekHagyasaval adatvesztést okozhat!

Ha az adatok nem hordozhaté adattarolon helyezkedie akkor ennek a menipontnak a
hasznalatara nincs sziikség.

Kilépés
Kilépés a programbdl.
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Torzsek
A program megfelelm kddéséhez sziikséges alap, illetve térzsadatokitasall

Partnerek karbantartasa

A cég partnereinek (ve¥, szallitok) nyilvantartasa.

Minden partnerhez lehetég van egy, Un. gyorskdd hozzérendelésére, medlggértelmen
azonositani tudjuk a partnert, de ennek hasznaétakotelez.

Fels keresmez : Az adott partner gyorskddja és neve, a nevetédtenegadni.

Altalanos adatok

Cim mez k: Orszag (alapértelmezett érték a Magyar), Irasyféién, Varos, a cim tdbbi része,
postafiok.

Addszam EU ad6szamAddszam, Eurdpai Unidés adészam

Bank, SzamlaszamPartner szamlavezebankjanak megnevezése, szamlaszama.

Amennyiben banki terminalt kivanunk hasznalni, vadytalasi megbizast nyomtati, akkor ki kell
tolteni, mert a termindl feladas és fogadas bamkkzszam alapjan torténik.

Utalasi azonositd:Partner egyedi azonositéja. Abban az esetben,dataernek rendszeres havi
utalasokat készitiink, és az Nemere rendszerr@nikraz adatok feldolgozasa, banki terminalra
tortén atadas, illetve a termindl tételek fogadasa akkéell télteni. Pl. havi munkabérek utaldsa
esetén. Célszera bérszamfejtésben hasznalt térzsszamot haszriggyi. értek, csak egyszer
szerepelhet.

CégjegyzekszamCegjegyzékszam.

Szerz dés szdma, datumaHa a partnerrel szerdésben allunk itt adhaté meg a szelés szama,
datuma. Tajékoztato jellegadat, a kitdltése nem kotelez

Telefon: Az adott partnerhez tartozé egy vagy tobb telefanmsrégzitésére szolgal.
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Egyéb adatok

Vev folydszamlaszamA f konyvi programban hasznalt vevolydészamlaszam.

SzAallit6 folydszamlaszamA f kdnyvi programban hasznalt szallitoi folydszamlasza

Hitelkeret: Ha a partner ezt a hiteldsszeget atlépi, akkaogram automatikusan jelez.

Tiltott 6sszeq: Hitelkeret tullépés esetén az a tartozas osszely, miatt a partner tiltdsba kertilt.
Felhasznalt hitelkeret: Partner altal felhasznalt hitelkeret.

Régi azonosit6:A GLOBO Kft. DOS-os raktar rendszerben hasznahasito.

Jutalék: Jutalék %. Banki terminal hasznéalata esetén vémtjsége. Ha egy vev el irast
bankkartyaval egyenlitettek ki akkor a bank neralj@$ 6sszeget utalja felénk, hanem a jutalékaval
csokkentett ertéket.

Megjegyzeés:Egyéb informaciok a partneifr Ez a mez szabadon kit6lthet200 karakter hosszan.

Vev : vev -e a partner (a program automatikusan bedllitiaghadott partnerhez készil vev
el iras)

Szallito: széllité-e a partner (a program automatikusanlifaalha az adott partnerhez készil
szallito el iras)

Egyéb: Ha a partner nem ve\és nem szallito, de szerepelnie kell a rendszeflesajat dolgozo,
akinek vasarlasi eleget adunk ki, vagy veszink visszéet

Sajat telephely: Sajat telephelyl akkor beszélink, ha a partner a nyilvantartagetvecég egy
masik telephelye.

Konszolidalt: Konszolidalt partneri akkor beszéliink, ha a partner egy masik valladkode a
vallalkozés tulajdonosai megegyeznek a nyilvansastézet vallalkozés tulajdonosaival.

Tiltott: Hitelkeret tallépés vagy egyéb okok miatt a partiittként jeldlhet meg.

A kompenzalas hatokor (nap).
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Ez a szam az utalas készitéskor kap szerepet. Az utaland6 szamla esssi&ének datumahoz a
hatokoron bellli vev szamlakat 6sszesiti. Ha példaul a hatdékor 5 napszallitdi szamla fizetési
hatéarideje november 11, akkor azokat a vezamlakat veszi figyelembe, amelyeknek a fizetési
hatarideje november 6 és november 16 kozé esikazEadat segiti az utalas keészit jét, hogy
utalas helyett kompenzaciora irja ed szallitdi szamlat. Ha a kompenzaciés hatokdakkor
minden vev szamlat figyelembe vesz az utalaskékzités

Uj partner felvitele soran nem kotelea Vev , Széllité mez k bejeldlése, mivel a rendszer
automatikusan bejel6li, ha szamléat rogzitiink atnesurészére.

Amennyiben meglév partner adatait szeretnénk karbantartani, akkerkKares> gombra kell
kattintani, ekkor megjelenik a Partner keresés kgpe

A partner listanal kereshetiink gyorskdd, név vatamev i és szallitoi folydszamlaszam alapjan.
Ha a néwmez be irt érték *'-ra végzdik, akkor a program tartalomra keres, kiilénberkszdetre.

Példa: 'Ma’ + <Lista> gomb megjeleniti az 6sszes 'Ma’ karakterekkel ke€zdnev partner

adatait. 'Ma* + <Lista> gomb viszont minden olyan partnert visszaad, &kiae nevében
megtalalhaté az 'ma’ sz6téredék.
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A <Lista> gomb lenyomasa utan a tédbldzatban r4 kell allnkesesett partnerre, majd a
<Kivalaszt> gomb lenyomasaval visszaléphetliink a karbantaégserky re, ahol a<Javit> gomb
lenyomasa utan tudjuk a kivalasztott partner atatadositani.

Torolni csak azt a partnert lehet, akinek még nem et semmilyen forgalma.

Bank — Pénztar
Bank — Pénztar karbantartas

Telephelyenként hasznalt bank, pénztarak defiraalas
<Uj> gomb lenyomasa utan, az Nemere programban tetgs szamu bank és pénztéar
definialhatd.

Megnevezésnez re ugrik a kurzor. Amennyiben |éteadatot irunk be a kévetkezizenet jelenik
meg:

Bank, vagy pénztar megnevezeése.

Th azon: Annak a telephelynek (terlletnek) az azonositajaihez az adott bank vagy pénztér
tartozik.

Pénzeszkoz tipusaBank, Pénztar, Leiras , Ertékvesztés lehet. Hatpdmogzitiink vagy javitunk,
akkor megjelenik a ’'Kompenzaléo pénztar bedllitdshet ség. Elirasok kiegyenlitésekor
kompenzalni csak kompenzalé pénztaron keresztét.leh

Szamlaszam:Az adott banknak a szamlaszama. Amennyiben bankiimalt kivanunk hasznalni,
ezt a mezt kételez kitolteni.

Nyitd: Nyito értek.

Pénznem:bank/pénztar pénznem.

Iktatd naplo: Az adott bank, vagy pénztarhoz tartozé iktato adaptéke. Az itt megadott iktato
naplon torténik a bank/pénztarhoz kapcsol6do fongaételek nyilvantartdsa. Amennyiben nincs
kitltve a mez értéke, nem kertilnek a forgalmi tételek felad@sifakonyv felé, mivel a feladas
csak iktatd naplo alapjan torténik. A program ciakalmi tipusu iktatdé naplokat fogad el és nem
engedélyezett a bités, ezért mindig eszor az iktatd naplét kell 1étrehozni a Torzs atkt napld
mentpont alatt és csak utana lehet itt a bankhoztgéoz rendelni.
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Feladas tipusa:Banki terminal tipusa. Csak bankok esetén kellltetd és csak akkor, ha banki
terminalt hasznalunk.
Az alabbi bank terminal tipusokba lehet exportalni:
Kereskedelmi és Hitel bank
ELECTRA (Export Text formatum)
SPECTRA
Budapest bank
OTP Bank (Electra-Hagyoméanyos OTP forméatum)
MKB Bank (Electra)
K&H Electra Deviza Utalas
Raiffeisen Exp forint utalds(Unicash.txt formatum)
Raiffeisen Exp deviza utalas(Unicash.txt formatum)
CITIBank (csak feladas)
CIB Bank Elektronikus Terminal
CIB Bank Elektronikus Terminél (DEVIZA)
Banki adatok fogadasa:A banki terminal altal exportalt adatok utvonala.
Banki adatok feladasa:A banki terminal altal beolvasand¢ kuladatok Utvonala.
Megj: meglév bank/pénztaraknal a ,Ment” gomb hatadsara az doatk/pénztar egyenlegét a
program Ujraszamolja a nyité egyenlebkiindulva

Bank — Pénztar Csoportok

Kllénboz tipust bank csoportokat rogzithetiink, melyek sredsoportosithatunk a banki
termindl fajlok el allitasa ill. feladasa soran.

Bank csoport 6sszerendelés

Megadhatjuk, hogy az mar Iétebankok mely csoportba tartozzanak.
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Iktaté napld

A kimen , bejoév szamlak, azok kiegyenlitéseinek nyilvantartadakényvi feladasa iktatd naplok
alapjan torténik. Az alapértelmezett iktatd naphd&gadasa utan, melyefTérzs meni Cégadatok
bedllitAsa menilpordlatt, illetve a 'Bank-Pénztar’ karbantartds meoriipalatt lehet definialni, a
rendszer automatikusan elvégzi az iktatast.

Iktato naplo: Az iktatd naplo azonositdja (maximum 4 karakter).
Tipus: Iktaté napl6 tipusa. Alapértelmezettként a kvetképusok vannak definialva:

Az <lktato tipusok karbantartdsa> gombra kattintva lehet 0] tipus felvinni.

MegnevezésAz iktatd naplé megnevezése.

Ertéknap: Havi rendszeres utalasoknal az utalas értéknBgjdaul bér tipusu iktatd napld esetén,
ha a bérek kifizetése minden honap 3.-an torté@kikor a mez értéke 3.

Utolso sorszam:Az iktatd naplo utolsé sorszama.

Amennyiben, a felirat etti négyzetben pipa talalhato, akkor az iktatd
naplé feladasra keriil a GLOBO Kft.Konyvi programja felé. Ha nem talalhatd pipa, akksak
azok a szamlahoz nem kothgiénzmozgasok, melyek erre a naplora kerultekaktat kertilnek
feladasra a fkonyvi rendszer felé. Példaul Bank — pénztar kdézpénzmozgasok. Szamlak
kiegyenlitésének tételei nem.

Amennyiben a felirat etti négyzetben pipa talalhato, akkor az adott &tat
napléhoz tartoz6 elrasok feloszthatok munkaszamokra.

'E’ -> el iras tipusu iktatd naplonal meg kell adni, hogy vexagy
sz4llité jelleg-e a definialt naplo.
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Fizetési médok

A rendszerben hasznalt fizetési médok megadasa.

Hitelkeret kezeléspartnerek hitelkeret kezelése adott fizetési mbdttakell beallitani, hogy az
adott fizetési moddal rogzitett szamlakat a progéavenyesitse a partner hitelkeret szamitasanal.
Alapértelmezett esetben a készpénzes, az atutaEsasbankkartyas fizetési modokat tartalmazza
a program.

Iranyitészamok

A rendszerben hasznalni kivant telepilések, és apskai iranyitoszamainak felvitele, meglév
adatok modositasa.

A program tartalmazza az 6sszeg magyarorszagiliéepevét és iranyitoszamat.

Pénznemek
Hasznalni kivant pénznemek megadasa.

A rendszer mar tartalmazza a forint, és eur0 pénekeadatait.

Gy |t

Gy jt kédok definidlasa.

Koltséghely

Kdltséghelyek definidlasa.

© GLOBO Kift. Veszprem



- 20 - Nemere Pénzugyi nyilvantartoé rendszer Ver...

Koéltségnem

Kdltségnemek definialasa.

Figyelmeztetési tipus

Targyi eszkoz figyelmeztetési tipus definialasa.

Munkahely

Munkahelyek definialasa.

Munkaszam

Ebben a menipontban van letstg munkaszadmok rogzitéséere. Minden munkaszam agiynum

10 karakter hosszu kédbol (Munkaszam mexs egy maximum 50 karakter hosszu megnevekésb
all.

Tetsz leges szamu munkaszamot lehet felvinni, médosiantordini, egyetlen megkotés, hogy
olyan munkaszam nem torolhetamely hasznalatban van (ha egy szamla vagy egwlazadott
része az adott munkaszamra fel van osztva).

Leltari szam tipus

Targyi eszkozok leltari szamanak generalasahom#isatok az itt rogzitett leltari szam tipusok.
Tipus: két karakteres tipus azonosito kéd.

Megnevezeés: A leltari szam tipus szbveges megnseeze

Generdlasi hossz: Generalaskor az itt megadottissaédmjeggyel keril |étrehozasra a leltari szam.
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A fenti esetben példaul elég ha a targyi eszkozitégekor a leltari szamhoz a VP karaktereket
irjuk be majd &<...> gombra kattintva a program legeneralja a kovetheltari szamot: VP0O01, ha

a generalasi hossz 5 lenne akkor VP00001, ha Isl&dri szama eszkéz mar van rogzitve, akkor
VP00002.

Intrastat

Azoknak a vallalatoknak / véllalkozasoknak, amelggkEU-tagallam(ok)bdl terméket hoznak be,
vagy terméket visznek ki, és ezeknek az értéke mladfa a KSH altal évente megadott
kuszobérteket (2004-ben érvényes adatszolgaltktdziobértek 25 millio Ft.), intrastat jelentési
kotelezettsége van.

Fuvarmod
Fuvarozasi modok megadasa.

Orszag
Partner orszagok definialasa.

Szallitasi feltételek
Szallitasi feltételek definialasa.

Termékkodok
Termékkddok megadasa.
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Ugyletkod
Ugyeletkodok definialasa.

Felhasznaldk
Kezelés
Rendszer hasznalatara jogosult személyek felvigedaljonnan felvitt felhasznaldk jelszava Ures.

<Uj felhasznal6>gombra kattintva lehet (j felhasznal6t felvinmmeadszerbe.

<Jelszo torlése>gombra kattintva lehet a megadott felhasznalOmidzqvat tordlni. Erre akkor
lehet sziikség, amikor a felhasznal6 elfelejti bédépelszavat.

<Tordl> gomb lenyoméasaval lehet a rendszeétbrolni a felhasznalot. A torolt felhasznald t@b
nem tud belépni a programba.

Felhasznald neveFelhasznald teljes neve.

Bejelentkezési né\belépéskor hasznalt név.

Lehet ség van a felhasznalé egyéb adatainak kitéltéséeiez nem kotelez

Feloldas kédok
A Misztral programban letiltott partnernek szalétéelet vagy atutaldsos szamlat csak engedélyez
koéddal tudunk felvinni. llyen engedélyekddot a Nemere programban tudunkéditani amely 5
percen belll kerll szinkronizalasra a Misztrél &emere kdzos statisztikai adatbazisaba.
A inditdsahoz szikséges, hogy rendelkezzen a feiBb¥oz rendelt ,Partnereket karbantarthat”
jogosultsaggal.
Uj kédok el allitasa
Inditsa a Torzs / Felhasznélok / Feloldas kodok
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/1: Adja meg a
felhasznalét vagy
valasszon * Enter —rel
N—

2: Irja be mennyi
kodot szeretne
egyszerre elllitani

N—

3: nyomja meg a
..darab 0j kddot kérek
gombot

Kiadott kédok lekérdezése
Inditsa arorzs / Felhasznaldk / Feloldas kodokenipontot
Adja meg a felhasznal6t vagy valasszon * Enter —rel
Lekérgombbal listdzza a felhasznalonak kiadott kddokat
A tablazatban levsszes kddot exportalhatjazportgombbal
E-mailben elkildheti az adott csoportkdédhoz tartiedldaskdédokat. Ehhez valassza ki a
tablazatban a megfeletsoportkddot, majd nyomja meg Bzmail gombot.

Naplof konyv terilet import

A DOS-os Naplofkdnyv programban rogzitett Uj terllet adatainak onflasa az Nemere
programba. Meg kell adni a napl&bnyv program elérési Utvonalat, a targyévet magl sta>
gombra kell kattintani. Ennek hatdsara megjeleranakpléf konyv programban hasznalt tertletek,
melyek kodzul ki lehet jel6lni az importalando texi@t, majd azlmport> gombra kell kattintani.
Ekkor létrejon az Nemere programban a valasztaitee a terilethez tartozé bank vagy bankok és
a terllethez tartoz6 pénztar valamint a bank(okgspénztarhoz tartozo iktaté naplok. Az Gdjonnan
létrejott bank és pénztar nyitdegyenlegek megegleznnaplofkonyv programban nyilvantartott
aktualis egyenleggel.
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Naplof konyv kdnyvelési kod

A Targyév megadasa utan<dista> gombra kattintva jelenithdt meg az adott évhez tartozé
konyvelési kodok tdbldzatos formaban. A tablazgtragghatarozott sorara duplan kattintva pedig
az adott kodhoz tartoz6 adatok részletezese.

Az <Import> gomb hatasara a DOS-os napkifnyv programban rogzitett vagy maddositott
konyvelési kddok kerlilnek importélasra.

Napléf kényv megkiilonboztet kéd

A <Lista> gombra Kkattintva jelenithedk meg a naplokényv megkilonbdztet kodok, az
<Import> gomb hatasara pedig importalasra kerilnek a DOSwgdof konyv programban
hasznalt kodok.
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Cégadatok bedllitasa

A cégre vonatkozé altalanos adatok, kixdési paraméterek megadasa végezeta menlpont
alatt.

Célszer a megfelel paraméterezéseket elvégezni, mert a tovabbi malykahatot nagymertékben
megkonnyiti. A bekér, rogzit képernykon az itt definialt paramétereket alapértelmezettk
kinalja fel a rendszer, igy joval kevesebb méell nekink kitolteni.

Alapadatok

M kodési paraméterek

Lekérdezések s2se......a lekérdezések ablakok ezen alapértelmezetésizbeallitdsai szerint
nyilnak meg

Flgg hoz bizonylatok telephelyenkéfitgg tétel feldolgozaskor csak az adott telephelyhdnzéa
bizonyatokat lehet kivalasztani

VisszaigényelhetAFA alapértéke nullaA szallitd szamlak rogzitése soran a visszaigéeyelh
AFA értéke nulla, ha a mezl tti négyzetben pipa talalhatd. Ha nem, akkor az Afiéke
a visszaigényelhetAFA alapértéke. Természetesen a mééke atirhato..

Utalas el készités Likvidalas utakltalas elkészitésre csak likvidalt bizonylatokat lehet kiaide

Garancidlis visszatartas rogzitédet irashoz rogzithetgarancialis visszatartas 6sszeg és annak
lejarata. Az 6sszeg a kotelezettseg-kovetelémliatmegadott datumig nem szerepel
tartozasként

Készpénzes szamla kiegyenlitése fizetési hatamerint: Készpénzes szamla(@las) rogzitésekor
a kiegyenlités (automatiusan generalt forgalmiordk teljesitési datumanak a szamla
fizetési hataridejét ajanlja fel. Egyébként (nipgsa) a szamla iktatas datumat.
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Utalas Export tételek partnerenkénti 6sszevonasa‘Forgalom -> Utalasok feldolgozasa ->
Feladas/Nyomtatas" menipontban |&€@sszevonas partnerenként" opcio alapértelmezését
allithatjuk.

Munkaszamra felosztas bruttd értékKdiinkaszamra felosztaskor a bruttd értéket tolthekjiés
ebb | szamol a program aranyosan netto+AFA dsszegeket

Bank / pénztar hasznalat telephelyenkétd: ez a mezbe van jel6lve, akkor minden telephelynél
(tertletnél) csak az adott telephelyhez rendetikbkat illetve pénztarakat lehet hasznalni.
Ellenkez esetben viszont a programban rogzitett 6sszesobamaky pénztart fliggetlendl
attol, hogy epp melyik telephellyel dolgozunk.

Utvonalak

Mentés utvonaladllitsunk be alapértelmezett mentési Gtvonalatnéta egy gépen van a Nemere
szerver és kliens alkalmazas akkor céls¥szerver\megosztd&§)/NC) névvel megadni az
Gtvonalat, igy minden gégdrelérhet lesz

Intrastat

Az IntraStat jelentéshez szikséges paraméterdiadtite megadni.
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Terlletek/Telephelyek karbantartasa

(A programban valamint a nyomtatott €s elektronidog&umentaciokban a telephely és a terilet
megnevezéseket egymas szinonimaiként hasznaljuidkdit egy onall6 mkddési egységet jeldl,
sajat bankokkal, pénztarakkal, kibdési beallitasokkal, stb. llyen kbdési egység lehet példaul
egy cég egy adott telephelye vagy egy konysed) egy Ugyfele, stb.).

Ha a vallalkozas tobb telephellyel rendelkezik, @akielephelyenként kilon pénztarakat, bankokat
lehet megadni és egyéb telephelyi beallitasokadtleigezni. A telephelyre / teriletre vonatkozo
altalanos paraméterek megadasa, alapértékek dasaikehetséges ebben a menipontban.

Célszer a megfelel paraméterezéseket elvégezni, mert a tovabbi malykehatokat konnyiti
meg. A bekeér, rogzit képernykon az itt definialt paramétereket alapértelmezegitikinalja fel a
rendszer, igy joval kevesebb mekell nekink kitdlteni.

Altalanos adatok

Azonosito: telephely kddja, megnevezése (maximum két kargkésrbb nem javithato).
MegnevezésTelephely teljes neve.

Irsz, varos, cim:A telephely cime (iranyitdszam, varos, utca, hanszib.)

Adoszam, EU adészamAddszam, Eurdpai Unids adészam.

Bank, szamlaszamBank megnevezése, €s szamlaszama.

Telefon, fax, email: Telefonszamok, faxok, email cimek adhat6ak meg.

Haz kéd: Tarsashazak esetén a haz kddja (tdjékoztattdlautdtese nem kotelel
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M kodési paraméterek

Pénztar: A telephely alapértelmezett pénztara. Azokon aitidl képerny kon, ahol a pénztar
megadasa szilkséges ott ennek a mekzaz értékét kinalja fel a rendszer alapérteltticad.

Beérkez bank: Vev szamlak kiegyenlitésekor az itt megadott banko@lid fel a rendszer
alapértelmezettként.

Kimen bank: Szallit6 szamlak kiegyenlitésekor az itt megadbathkot kinalja fel a rendszer
alapértelmezettként.

Kompenzalo pénztar: A telephely alapértelmezett kompenzald pénztaraed illetve szallitd
szamlak kiegyenlitése menlpont alatt, ha kompenk&qgy el irast, akkor ez a pénztar rendiik
hozza a forgalmi tételhez. 'Bank-pénztar karbadmmentpont alatt 'Kompenzald pénztar-nak
bedllitott pénztarak kozul lehet hozzarendelni gdyiggetlen a térzsben tarolt tertilet azonositotol
igy lehetséges, hogy cégen belil minden telephklgzenos kompenzalé pénztara legyen, ha erre
van igény.

Készpénzes vev. Alapértelmezett készpénzes veteladasok soran a készpénzes szamlak ehhez a
vev hoz lesznek hozzéarendelve.

AFA kerekités: AFA értékek kerekitése forintra.

Pénztar bizonylat nyomtatas:Kiadasi, bevételi pénztarbizonylat nyomtatas. Aohidat szigorian
sorszamozott, megfelel az APEH iehsoknak.

2.Példany () lapon: A 2 db bevételi ill. kiadasi pénztarbizonylatot éidllapra nyomtatja. Ha nincs
kipipalva ez az opci6 akkor a 2 A5 méréizonylatot egy A4 lapra nyomtatja.

Koltséghely, koltségnem, gyjt rogzités: A funkciok bekapcsolasaval a kimerés bejov
szamlakat kilonbodzkoltséghelyekre, koltségnemekre ésjgykre oszthatjuk szét.

Hitelkeret figyelés: A Globo Kft. altal készitett Raktar programbarehieretek kezel

Napi egyszeri bankterm. feldolgozés:Védelmi opcié, amely ha ki van pipélva akkor egy
bankszamlarél masik bankszamlara egy adott napon aelptt 0sszeget csak egyszer enged
feldolgozni. Igy a mar fogadott banki tételeket effyneneti tablaban tarolja a program, és a
kovetkez feldolgozaskor az azonos tételeket nem dolgo4za fe

Alapértelmezetten be van kapcsolva. Csak spe@géthen javasolt kikapcsolni.
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Alapértelmezett iktatdo naplo beallitdsok: Az itt megadott alapértelmezett iktatd naplokanga
fel a program vev és szallitd szadmlak dtasainak rogzitésekor valamint vasarlasilegek
kiadasakor. A rendszer csak igds tipusu iktatdé naplokat fogad el, ezen belill kaél csak vev
tipusut, szallitonél csak szallité tipusut.

Utvonalak

Raktér rendszer elérési atvonal&mennyiben szamlakat szeretnénk fogadni a GLOBO B@S-
os raktarrendszere fé| akkor itt kell megadni az Utvonalat, ahol a Gakprogram talalhato.

Vev i szamlék rogzitésekor és kiegyenlitésekor a resrdsregkeresi az itt megadott Gtvonalon
talalhaté raktar program partnertorzset és a felds hitelkeret tukrében elvégzi a
partnertiltasokat, valamint a tiltasok feloldasat.

Szamlazo rendszer elérési Utvonaldmennyiben szamlakat szeretnénk fogadni a GLOBQ Kift
szamlazo programjabol, akkor itt kell megadni andaad program allomanyainak elérési
atvonalat.

CROSS rendszer elérési utvonalamennyiben szamlakat szeretnénk fogadni a CROS&szen
fel | (autokereskedések altal hasznalt kidgamlazo rendszer), meg kell adni az utvonalat, ah
CROSS rendszerbexportalt allomanyok talalhatoak.

Raktar feladas elérési utvonaladmennyiben szamlakat szeretnénk fogadni a GLOBO B@S-
os raktar rendszere feldl, és a raktar programnaieonem érhetel, akkor itt kell megadni a raktar
programbdl exportalt allomanyok elérési utvonalat.

Ha a raktarrendszerbfogadunk adatokat, meg kell adni a készpénzesivielyészamlaszamot.
Adatok fogadasakor azok a vévszamlak lesznek készpénzesek, melyeknél a ivev
folydszamlaszam eleje egyezik az itt megadott &gk

Forgalom_

Vev , szallitdi szamlak felvitele, karbantartdsa. Esdkkiegyenlitése. Vasarlasi dgek kezelése.
Bank-pénztarak kozotti mozgasok karbantartasa.asiél feladasa, fogadasa banki terminalrol.
Visszaigényelhet AFA karbantartasa, szamlak felosztasa munkaszéandkils, GLOBO-s
rendszerekHd feladas fogadasa, illetve feladasok készitése.
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Meglév szamlat<Keres> gomb lenyomaséaval lehet megkeresni. (A fejlécrdedi az alapjan
valtozik, hogy vevi, szallitéi szamlat, vagy felvitt vasarlasi kelget keresiink.)

A keres képernyn megjelen gombok részletezése:

<Lista> gomb lenyomasara a beirt keresési feltételeknejfatet szamlak kertlnek levalogatasra.
<Kivalaszt> gombra kattintva lehet a megfeledzamlat javitasra, kiegyenlitésre lekérni.
<Nyomtat> gombra kattintva lehet a megadott nyomtatasitik&nek megfelelen

nyomtatni a lekért adatokat.

A nyomtatés lehet.

Az 0sszevont lista csak az 6sszesidrokat tartalmazza.
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<EXPORT> gombra kattintva Excel formatumba lehet a lekddtakat exportalni.
<Vissza>gombra kattintva lehet az el meniponthoz visszalépni.

Vev szamlak
Vev i szamlak felvitele, meglévszamlak karbantartasa, kiegyenlitése. Addig bgavithato a
szamlakon, amig a hozza tartoz&dnyvi feladas csomagja nem lesz véglegesitve.

Karbantartasa

<Uj> gomb lenyomasaval lehet (j &és tételt felvinni. A bizonylatszam megadasa utin
partner gyorskdd mejbe ugrik. Amennyiben ezt a meziresen hagyjuk, és <Entert>
atank, akkor a név mere ugrik, ha van értéke, megkeresi az adott pdrtéera kelt meze
ugrik a vezérlés. Partnerek keresése torténheskgdr név, vagy folydoszamlaszam alapjan.
A program altal felkinalt alapértelmezett adatokatmeészetesen at lehet irni. Pl. Kelt,
teljesitési id, iktatdé naplo.
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Ha egyéb iktatd naplot szeretnénk rendelni a bildhygz, akkor a kivalasztott iktato
naplonak értelemszezn vevi naplénak kell lennie, melyet az ’lktaté naplo’'rkantartas
menupont alatt lehet megadni.

Ha a rogzitend el iras AFA koteles, akkor egy pipat kell tenni az AkBteles mezbe,
melynek hatasara a kovetkeképerny jelenik meg. Itt lehet &fakulcsonként megadni az
el irason lév tételeket. A Bruttd vagy a Nettd értékek kozulrbalyiket megadhatjuk, a
program automatikusan kiszamolja a masik értékattéselhez tartozd AFA-t.

Ha a rogzitend el iras nem AFA koteles akkor az AFA koteles mtazem kell bejeloini és
a Brutté 6sszeg mebe tetszleges érték irhato.

A készpénzes szamlak esetén meg kell adni a péistenelybe torténik a befizetés, mivel
a rendszer mentés utan a készpénzesisbkat automatikusan kiegyenliti!

Abban az esetben, ha a 'Cégadatok beallitasa’ noemiglatt a mkodési paraméterek

beallitasa 'fulecskén’ pipa talalhato kké€szpénzes szamla kiegyenlitése fizetési hatarid

szerint.’ felirat el tt, akkor készpénzes étas esetén a fizetési hatariksz a kiegyenlités

datuma, ellenkezesetben az eiras kelte.

Meglév bizonylatot a<Keres> gomb lenyoméasaval tudunk keresni, mgjthvit> gomb
lenyomasaval tudunk javitani. Egy bizonylaton mmdiehet valtoztatni, amig nem kerdl
feladasra a konyvi rendszer felé.

Az ’Fizetett 6sszeg’'mellett taldlhatd <Részletek> gombra kattintva nielget nézni a
szamlahoz tartozé kiegyenlités tételeket.
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Felbontas munkaszamokra
A munkaszam gombra tortékattintas hatasara a kovetked@perny (k) jelennek meg.

Abban az esetben, ha Netto+Afa az alapértelmezeddummunkaszam felosztasra a
kovetkez képerny jelenik meg:

Itt oszthat6 fel az aktudlis szamla nettd és afékérkilonbéz munkaszamokra. Az els
beviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '* karakter bejége esetén a rendszer
megjeleniti a létezmunkaszamokat, és ezek kodzil lehet valasztani. Me&gn munkaszam
megadasa esetén a program felkinalja az ) munkesigzitésének lehetégét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adottasmaimra keril netté és afa értéke
(a program alapbdl a szamla teljes dsszegét ajtat)jaNettd érték megadasa esetén az Afa
érték aranyosan modosul, de teteges értékre is atirhatd. Természetesen a szdéauan
0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerlilnek tablazésha, fokusz visszakerll a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé dsszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szadmlan eddig munkaszi@hosztott
tételek torlésre keriilnek és eldlkezdhet a felosztas.
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A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithatd, ez jelképezi az dres
munkaszadmon lév értéket (az a maradék, ami nem keril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuatioztatja az értekét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatok, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan lév 0sszeget.

Azok a tételek amelyek mér elszdmolasra kerlltdleleérdezés / Munkaszam menupont
alatt viszont nem modosithatok.

A <Ment + Vissza>gombra tortén kattintds hatasara az adatok mentésre keriilnek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdahielre.

Abban az esetben, ha bruttd az alapértelmezett Inmdokaszam felosztasra a kovetkez
képerny jelenik meg:

Ebben az U0j ablakban oszthato fel az aktualis szaimluttdé eértéke kilénboz
munkaszdmokra. Az elsbeviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '*' karakter
begépelése esetén a rendszer megjeleniti a Iétemkaszamokat, és ezek kozll lehet
valasztani. Nem létezmunkaszam megadasa esetén a program felkinaljpragnkaszam
régzitésének leheségét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adotkasmamra kerul brutté értéke (a
program alapbdl a szédmla teljes 0sszegét ajanlja Természetesen a szamlan lév
0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerlilnek tablazésha, fokusz visszakerll a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé dsszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szadmlan eddig munkaszi@hosztott
tételek torlésre keriilnek és eldlkezdhet a felosztas.

A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithatd, ez jelképezi az dres
munkaszadmon lév értéket (az a maradék, ami nem keril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuatioztatja az értekét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatok, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan lév 0sszeget.
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Azok a tételek amelyek mar elszamolasra kerultéleleerdezés / Munkaszam mentpont
alatt viszont nem maodosithatok.

A <Ment + Vissza>gombra tortén kattintds hatasara az adatok mentésre keriinek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdahiiielre.

Naplof konyvi felosztas
A készpénzes szamla készitése esetén a mentésaubdaplof konyv gombra kattintva,
régziteni lehet a naplokonyvi kédot ill. felosztast.

Kiegyenlitése

<Keres>gombra kattintva meg kell keresni a kiegyenlitdmént szamlat.
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<Kivalaszt> gombra kattintva lehet az aktualis szamlat kieg{&sre kivalasztani.

<Kiegyenlit> gombra kattintva a kiegyenlités datumara ugrik exévlies. A pénzugyi
kiegyenlités datumat kell beirni. Meg kell adniank, vagy pénztart, aminek a forgalmahoz
tartozik az adott tétel. Atutalasos szamlat, hazpészben egyenlitik ki, pénztart kell
megadni. gy az elras atutalasos marad, de a kiegyenlitést a pémzkeresztil intézi a
rendszer.

A kiegyenlités 6sszegét meg kell adni. A rendsepek részkiegyenlités kezelésére is.
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Eqy el irhs _abban az esetben lesz kiegyenlitett, ha azra&d értéke megegyezik a
kiegyenlités 6sszegév&em részkiegyenlités, sem tulfizetés esetén nemkiegyenlitett
egy bizonylat. A kiegyenlitetlen tételek listazé@észerepelni fognak!

Abban az esetben, ha a kiegyenlités mas modomiigrig. kdlcsonds szolgaltatas esetén,
akkor a szamlat be kell jelélni kompenzaltnak. Hbb&z esetben nem szerepel a
kiegyenlitetlen tételek kozott. Az étas, és eddigi befizetések egyenlegét teszi be
kompenzalasba. A telephelyhez rendelt kompenzatatpgat alapbol felkinalja a rendszer,
de felll lehet biralni, és mas kompenzald pénztdoarzarendelni._Csak abba az esetben
lehetséges eqy dtas kompenzalasa, ha a rendszer tartalmaz koraldepenztart, melyet a
'"Torzs/Bank-pénztarak’ karbantartas menidpont dédtet definialni. Lehetség van bels
bizonylatszdm megadaséra is. Pl. Banki csomagaionggzitése.

Az 'Eddigi befizetés’mellett talalhato<Részletek>gombra kattintva meg lehet nézni a
szamlahoz tartozo kiegyenlités tételeket.

Vev szamlak csoportos kiegyenlitése

Ez a menipont lehetéget ad arra, hogy ha a vak tobb kiegyenlitetlen szamlajat egy 6sszegben
befizeti a pénztarba, akkor ne kelljen a bizonyatoegyesével megkeresni, hanem a listaban
megjeldlhetjik, hogy melyik szamlait egyenliteti@lpartner.

El re meg kell adni a befizetés dsszegét, és igy npdvethetjik, hogy a megjeldlt szamlak és a
befizetett 6sszeg mikor lesz azonos, azaz a befizésszeget mikor osztottuk fel teljesen. Ha
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részkiegyenlités torténik valamelyik szamlabdl, akka kiegyenlités o©sszege atirhatd. A
.Kiegyenlités” gomb megnyomasakor a szamlakat egyedkiegyenliti a program.

Utasitassal ellatott kiegyenlitetlen szamlak

Ebb | a listabol lehet tadjékozodni arrdl, hogy az usakd készitésben melyik szallitéi szamlak
lettek kompenzalasra megjeldlve, vagy utasitasdiditve. A lista szrhet, hogy csak a
kompenzaléasra jel6ltek legyenek rajta.

Szallitdo szamlak
Szallitoi szamlak felvitele, megléwszamlak karbantartasa, kiegyenlitése. Addig bawmithatdé a
szamlakon, amig a hozz4 tartoz&dnyvi feladas csomagja nem lesz véglegesitve.

Karbantartasa

<Uj> gomb lenyomasaval lehet U &fs tételt felvinni. A bizonylatszam megadéasa wtkapbol a
partner gyorskdd meggbe ugrik. Amennyiben ezt a meziresen hagyjuk, és <Entert> Gtlunk,
akkor a név meze ugrik, ha van értéke, megkeresi az adott pdrteésra kelt meze ugrik a
vezérlés. Partnerek keresése torténhet gyorskodyagy folydszamlaszam alapjan.

A program &ltal felkinalt alapértelmezett adatdkeamészetesen at lehet irni. Pl. kelt, teljesitési
iktato naplé.

Ha egyéb iktatdé naplét szeretnénk rendelni az biladimoz, akkor a kivalasztott iktatd naplonak
ertelemszeren vevi naplonak kell lennie, melyet az ’'lktatd napld’rkantartas menipont alatt
lehet megadni.

Ha a rogzitend el iras AFA koteles, akkor egy pipat kell tenni az AkBteles mezbe,
melynek hatasara a kovetkeképerny jelenik meg. Itt lehet &fakulcsonként megadni az
el irason lév tételeket. A Bruttd vagy a Nettd értekek kozulrbalyiket megadhatjuk, a
program automatikusan kiszamolja a masik értékattéselhez tartozo AFA-t.

Afaid szak (év,honap) megadhaté aminek alapértelmezés@lédos szamlan a teljesités,
készpénzes szamlan a kiegyenlités datuma
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Ha a rogzitend el irds nem AFA koteles akkor az AFA koteles mtazem kell bejeloini és
a Brutté 6sszeg mebe tetszleges érték irhato.

A készpénzes szamlak esetén meg kell adni a péngtaamelybl térténik a kifizetés,

mivel a rendszer mentés utan a készpénzéssbkat automatikusan kiegyenliti!

Abban az esetben, ha a 'Cégadatok beallitasa’ noemiglatt a mkodési paraméterek
bedllitasa 'fllecskén’ pipa talalhato Kkészpénzes szamla kiegyenlitése fizetési hatarid
szerint.’ felirat el tt, akkor készpénzes étas esetén a fizetési hatariksz a kiegyenlités
datuma, ellenkezesetben az eiras kelte.

Meg lehet adni a visszaigényelhétFA értékét is.

Meglév bizonylatot a<Keres> gomb lenyomasaval tudunk keresni, majthvit> gomb

lenyomaséaval tudunk javitani. Egy bizonylaton mimdiehet valtoztatni, amig nem kerul
feladasra a konyvi rendszer felé.

Az 'Fizetett 6sszeg'mellett talalhato<Részletek>gombra kattintva meg lehet nézni a
szamlahoz tartoz6 kiegyenlités tételeket.
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Felbontas munkaszamokra

A munkaszam gombra (csak akkor jelenik meg, hahdtde sordn olyan iktatd kodot
hasznalunk, amelyhez be van kapcsolva a munkaseagids) tortén kattintas hatasara a
kovetkez képerny (k) jelennek meg.

Abban az esetben, ha netté+afa az alapértelmezettulmmunkaszam felosztasra a
kovetkez képerny jelenik meg:

Ebben az (] ablakban oszthatd fel az aktualis szanefttd és afa értéke kilonboz
munkaszdmokra. Az elsbeviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '*' karakter
begépelése esetén a rendszer megjeleniti a Iétemkaszamokat, és ezek kozll lehet
valasztani. Nem létezmunkaszam megadasa esetén a program felkinaljpraankaszam
régzitésének leheségét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adottasmamra kerilnettd és afa értéke
(a program alapbol a szamla teljes 6sszegét ajtat)jaNettd érték megadasa esetén az Afa
erték aranyosan maédosul, de teteges értékre is atirhatd. Természetesen a szdauan
0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerllnek tablazésha, fokusz visszakerlil a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé 6sszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szamlan eddig munkaszi@hsztott
tételek torlésre kertilnek és eldlkezdhet a felosztas.
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A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithatd, ez jelképezi az ires
munkaszamon |év értéket (az a maradék, ami nem Kkeril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuaoztatja az értékét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatok, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan lev 6sszeget.

A <Ment + Vissza>gombra tortén kattintas hatdsara az adatok mentésre kertlnek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdahiielre.

Abban az esetben, ha bruttd az alapértelmezett Inmdokaszam felosztasra a kdvetkez
képerny jelenik meg:

Ebben az U0j ablakban oszthatdo fel az aktualis szamduttdé eértéke kilénboz
munkaszdmokra. Az elsbeviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '*' karakter
begépelése esetén a rendszer megjeleniti a Iétemkaszamokat, és ezek kozll lehet
valasztani. Nem létezmunkaszam megadasa esetén a program felkinaljpraankaszam
régzitésének leheségét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adotkasmamra kerul brutté értéke (a
program alapbdl a szédmla teljes 0sszegét ajanlja Természetesen a szamlan lév
0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerlilnek tablazésha, fokusz visszakerll a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé dsszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szadmlan eddig munkaszi@hosztott
tételek torlésre keriilnek és eldlkezdhet a felosztas.

A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithato, ez jelképezi az dres
munkaszadmon lév értéket (az a maradék, ami nem keril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuatioztatja az értekét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatok, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan lév 0sszeget.

A <Ment + Vissza>gombra tortén kattintds hatasara az adatok mentésre kertinek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdahinielre.
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Targyi eszkoz, tartozék felvitel

Ha a Torzs meni Cégadatok bedllitAsa menlUpontkattan kapcsolva a Targyi eszkoz
kezelés, akkor szallitoi szamla régzitésekor ledég van a felvitt adatok alapjan targyi
eszkozt rogziteni. A<Targyi eszkdz felvitel> gombra kattintva megjelenik az eszkoz
felviteli képerny, ahol a bizonylatszam, a bizonylat datum, az Uzadrelyezés datuma, a

beszerzési érték (= szamla brutto értéke - afa)rdegjegyzés automatikusan atvitelre kerdl.

A <Tartozék felvitel> gomb hatasara megjelenik a Targyi eszkdz kek&perny ahol
kivalaszthatjuk, hogy melyik eszk6zhdz szeretnédfziteni a tartozékot, majd pedig
megjelenik a tartozék felviteli képernyahol a megnevezés és a bruttd érték ez
automatikusan kitoltésre keriilnek a szamla alapjan.

A <Pdétaktivalas> gombra kattintva megjelenik a targyi eszkdz ker&éperny, ahol
kivalaszthatjuk, hogy melyik eszkbzre szeretnéntaktivalast végrehajtani, majd pedig
megjelenik a potaktivalas képernyahol a bizonylatszam, bizonylat datum, brutt@léds a
megjegyzés mezautomatikusan kitltésre kertlnek a szamla alapjan

Kiegyenlitése

<Keres>gombra kattintva meg kell keresni a kiegyenlitdaént szamlat.
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<Kivalaszt> gombra kattintva lehet az aktualis szamlat kieg{&sre kivalasztani.

<Kiegyenlit> gombra kattintva a kiegyenlités datumara ugrik exévlés. A pénzigyi
kiegyenlités datumat kell beirni. Meg kell adniank, vagy pénztart, aminek a forgalmahoz
tartozik az adott tétel. Atutalasos szamlat, hazpészben egyenlitik ki, pénztart kell
megadni. igy az elras atutalasos marad, de a kiegyenlitést a pémzieresztil intézi a
rendszer.

A kiegyenlités 6sszegét meg kell adni. A rendsepek részkiegyenlités kezelésére is.

Eqy elirds abban az esetben lesz kiegyenlitett, ha ard&d értéke megegyezik a
kiegyenlités 6sszegéve&em részkiegyenlités, sem tulfizetés esetén nsmkiegyenlitett

IRV

egy bizonylat. A kiegyenlitetlen tételek listazésészerepelni fognak!

© GLOBO Kift. Veszprem



-44 -

Nemere Pénzugyi nyilvantartoé rendszer Ver...

Eltér

Abban az esetben, ha a kiegyenlités mas modomilirid. kdlcsénos szolgaltatas eseteén,
akkor a szamlat be kell jeldlni kompenzéltnak. Bbb&z esetben nem szerepel a
kiegyenlitetlen tételek kozott.

Lehet ség van belsbizonylatszam megadasara is. Pl. Banki csomaga#tondgzitése.

Az 'Eddigi befizetés’mellett talalhato<Részletek>gombra kattintva meg lehet nézni a
szamlahoz tartozo kiegyenlités tételeket.

pénznemes kiegyenlités

Problémat okoz a pénzigyi rendszerben, ha egy azé&mbyenlitése, nem az eredeti
bizonylat pénznemében torténik, pl: Eurd-s idls Forinttal tortén kiegyenlitése.
Korabban ezt a megfelepénznem kompenzalé pénztarakon keresztiili kiegyenlitédekke
lehetett megoldani.

Ezeknek a pénzforgalmi tételeknek az automatikullébsara, megkdnnyitésére késziilt ez
a funkcio.

El feltételek:

Szikség van pénznemenkénti kompenzalé pénztatdkreelephelyenkénti bank pénztarak
vannak bedllitva, akkor minden telephelyre(th) remdpénznemre(pn) kell kalon

kompenzalo pénztarat felvinni.
(pl ha th:T1, T2 pn:EUR, HUF akkor T1-EUR; T1-HUF2-EUR; T2-HUF komp.
pénztarak kellenek)

Ezt a program ellenzi is.
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A keresett
kiegyenlitend szamla
pénzneme

A szamla
pénznemének
arfolyama az alap
pénznemhez képest
(HUF)

N

A bank / pénztar
amelyikbe érkezett a
valos kiegyenlités

A beérkezett 6sszeg

A beérkezett 6sszeg
arfolyama

T 1

Ha az egyenleg

mez je 0 (z6ld) akkor
megnyomhat6 a
kiegyenlités gomb

Mindkét mez elhagyasakor
az értékeket a program a
fenti arfolyamok aranyaban
kérésre Gjra szamolja

A kiegyenlités 0sszege a
szamla sajat pénznemében

A kiegyenlités a
beérkezett 6sszeg
pénznemében

program a kovetkezforgalmi tételeket hozza létre egy Euro vexamla Forint banki
kiegyenlitésekor:

1. kiegyenliti az EUR vev el irast a sajat pénznemében az EUR kompenzalo

pénztarbal
2. avalasztott bankba bevételezi a HUF dsszegeblyam:1
3. a HUF kompenzalobdl kivezeti a HUF 6sszeget,

Ez a folyamat rogzithetnem HUF kiegyenlitéssel is pl..EUR szamla USD kesditéssel

Kompenzéalas (egyszersitett)

A forgalom mentbe bekerllt

szamlék zdld, az utasitassal ellatott szamlak pébterrel jelennek meg. Ha az egyenleg 0, akkor a

Uj pont megjeleniti

arlota partner

vev és szallitd
szamlait,megkdnnyitve a kompenzacio elvégzésétompenzald pénztar, a pénznem, arfolyam,
valamint a teljesités megadasa utan lekékhatszamlak. Egyszeen jeloléssel adhatok meg, hogy
melyik szamlakat kompenzaljuk. Alapvetzabaly, hogy a megjeldlt tételek veds szallitd oldalon
azonos 0sszegk legyenek. A megjeldlt sorokban a kompenzalanekzég javithato. A szallitoi
szamlak oldalan tovabbi jeldléseket is talalunk. dalas elkészitésben kompenzalasra jel6lt

.Kompenzalas” gomb megnyomasakor, a jelolt bizomKat egyenként és gelhelyesen
kompenzalja a program, majd a listarél leveszimprenzalt szamlakat.
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Modosithaté az 6ssz

Utalasok feldolgozasa
Banki terminal feladas, fogadas. Utalas sabloravkdntartasa. Utalasok nyomtatasa

El készités
Utalasok elkészitése.

Szamlakat fizetési hatarid vagy iktaté napl6 megadasaval<aista> gombra kattintva
tudjuk lekérni. Ertéknap mezrtéke lesz alapbdl az utalasok értéknapja. Aksziirez ket
szabadon lehet atirni a tablazatban.
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Az enged oszlopba, ha pipat tesziink, akkor a bazlopba bekeril a felstablazatban
kijelolt bank. Amennyiben masik bankon keresztilakijuk az utalast lebonyolitani, az
enged oszlopbdl, ki kell venni a pipat, a fetablazatban ra kell allni a megfelddankra,
majd ismét pipat kell tenni az enged oszlopba.
Azok a tételek kertlnekMent+kilép> gomb lenyomasaval feldolgozasra, ahol az enged
oszlopon pipa van, illetve ki van toltve az utalapja, és értéke.
Az utalasok feladasa mentpont alatt, a tobbkédzitett utalassal egyutt lehet feladni a
banki terminal felé.

Az utalando szamlak listaja kibult az alabbi oszlopokkal:

I # # 3 I #
%& # # "# ! ( ! )
# # i
& * # + # $ # 1
, * # + # # #
#

Az utalando tételeket megjelenitidatracs sorba rendezheds az oszlopok athelyezhkt A
modositasokat a program megjegyzi. Eddkalommal az () oszlopok a az adatracs jobb atdal
kerllnek.

Felkerilt egy jeldl négyzet: ,Kordbban engedélyezett, még el nem wéddleket is mutassa”
néven. Ennek a jeldlésnek az a hatasa, hogy a lkamadengedélyezett utalasok bank megjeldlés
nélkil visszakerllnek az édészit képernyre. Akkor van jelentsége, ha tdbb bankot hasznalunk,
és mar az ekészités utdn derul ki, hogy nem a megadott bankib@rjuk az adott tételt
kiegyenliteni, hanem egy masikbol.

Ui ielolés

Ui

Amennyiben egy partnernek tébb utaland6 szamlaaaaev szamlak egyenlege tdbbszor
jelenik meg.

Havi rendszeres utalasok elkészitése
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Havi rendszeres utalasok sablonbdl tortéh készitése. Pl.: AFA, BER utalasok. igy nem
kell minden hénapban Ujra régziteni a tételekeheha sablon alapjan egyszen lehet
elkésziteni az utalasokat.

A 'torzs/iktatd naplé karbantartds’ menipont afgt kell vinni iktatd naplokat a havi
rendszeres utalasokhoz. Pl. BER -> Bér utalasok, £J20.i utalasok

Tipus:’H’ -> havi rendszeres

Ertéknap: hanyadikan kell utalni. A "H’ tipusnal meg kell rdd Pl.: AFA utalas 20, Bér
utalas 3.

Ha fel kell adni a fkonyv felé, akkor pipat kell tenni’e konyv felé feladandofelirat elé.
Ha nincs kitoltve elirasban, hogy AFA koteles, akkor aziehs része nem keriil feladasra.
Kiegyenlitése bankon keresztll a banki napléralkéi@#m BER, hanem BANK iktatdé naplé
feladasaval kerul at.

Iktaté naplé megadasa utan az iktaté napléhozzaréotéknapot kinalja fel a rendszer.

Ezt természetesen at lehet irni.

A kozlemény kitdltésével ez a kdzlemény keril bealtaldnos kozlemény oszlopba. A
sablonokhoz leheség van egyedi kozlemény felvitelere mely csak dnttatételhez
tartozik. Itt célszer olyan szdveget definialni, mely minden hénapbdandld. Lehetség
van a mar felvitt sablonok torlésére. A torléstipertekek felvitele eltt kell megtenni, mert
torlés utan az ez honapban mentett értékek tahek vissza.

A tablazatban a 'Torol’ oszlopba pipa kertl, akkorTorlésre megjeldlés aktualizalasa>
gombra kattintva a sablonbdl torlésre keriilnekjaldi értékek. A mvelet nem vonhat6
vissza.

Havi rendszeres utalasok sablonk&ll lenni utalasi azonositonak Egyedi azonosito,
amely ugyanaz nem lehet tobb partnernek. (Javasolwgy a bérkartonon szerepl
térzsszamot rendeljék hozza a dolgozékhoz). Angartérzsben lehet hozzarendelni
azonositét a partnerekhez, hossza max. 4 karaktet.|

Ebben a menilpontban is lehet azonositot megadmii. &z itt beirt azonositét a rendszer
azonnal visszairja a partnerek adatait tartalmabzi@ba.
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Kotelez kitdlteni, mert a bizonylatszam (ami alapjan etglén en be lehet azonositani az
utalast.) ebbl tev dik 6ssze. Azonosito+ honap.

A bank mezn kivil minden adat atirhaté a tdbldzatban. A sdido az aktualis adatok
kerllnek mentésre, a kovetkelzbnapban ezek az adatok jonnek fel.
<Lista> gomb lenyoméasaval lehet az adott iktatd naplobap206, de mar felvitt sablonokat

lekérni.

<Uj> gomb lenyomasaval lehet az adott sablonhoz djhéizarendelni.

<Ment+kilép> gombra kattintva kerll az utalas tablaba az ad8AK az a sablon keril
mentésre, feldolgozasra, amelyik engedélyezve vakz utalasok feladasa menipont alatt,
a tobbi el készitett utalassal egyitt lehet feladni a banknirél felé.Arra nincs vizsgalat,
hogy egy adott hénapban egy embert, csak egyshesken felvinni

Feladas / nyomtatas
Az el készitett utalasok feladasa banki terminal felgywa@tutalasi megbizas nyomtatasa.
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Bank vagy bank csoport kivalasztasa utan a beignpétereknek megfeledn levalogatasra
kerlilnek az utalandd tételek. Egyedi bank haszméémtetén csak olyan bankot lehet
kivalasztani, ahol ki van téltve a feladas utvorgs,a feladas tipusa. Amennyiben ezek az
adatok nincsenek hozzarendelve a kivalasztott lmamktsak banki bizonylat dllitasara
van lehetség. Itt még leheség van utalandd dsszeg, és értéknap valtoztataSarsK
azok a tételek keriinek feldolgozésra, amelyek endélyezve vannak.

Nyomtatas, és feladas utan a rendszer az addttliéjeldli utaltnak ill. nyomtatottnak. Ez
azért lényeges, hogy egy utalas csak egyszer &erfdjadasra a bank felé. A nyomtatva
oszlopbdl lehetség van a pipa kivételére, abban az esetben lehetseikség, ha a
nyomtatd begyri a papirt, vagy megszakad a hélozati kapcsdiat, s

<Utalando tételek nyomtatasadistat készit a rendszer, az utalando tételekr

Fogadas banki terminalrél

Banki terminal altal elallitott export fajlok fogadasa.

Bank megadasanal Csak olyan bankot lehet kivalaszt&ol, @ fogadas utvonala ki van
toltve.

Tipus megadasat akkor valasszuk, ha olyan bank terneixgbrtot kapunk, amiben tébb
szamlank forgalma van 6sszesitve, mint pl.: az @&Rk terminal programja.

Ha olyan bank szamlaszamot talal a program , amasna banktérzsiinkben akkor ezt egy
listAban megjeleniti ,Bank nélkili figgételek”-ként.
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<...> gombra kattintva meg kell adni a feldolgozandératnyt, majd azIndit> gombra
kattintva lehet a feldolgozast megkezdeni. A baadatok (a bizonylatszam és a partner
bankszamlaszama) alapjan a rendszer elkésziti @Ak kiegyenlitését. Amennyiben a
program nem tud egyértelmn parositani (példaul az Nemere programban neath#ad
meg a banki terminaltol fogadott bizonylatszamkala tétel a fliggtételek kozé kertil.

Bank nélkiili fligg tételek

Amennyiben olyan tételeink keletkeznek a bankiniaél fajl fogadasa soran, melyekhez
nem talalt megfelel sajat bankot a program, akkor ezeket egy tablamajéleniti meg.
Miutan felvittiik a hianyz6é bankokat a tablazat k@eése eltt a program automatikusan

Ujra elvégzi a tételek bankokhoz rendelését. Heaatnositas sikeres, akkor a tétel atkeril a
normalFigg tételekkoze.

Fugg tételek feldolgozasa
A banki terminél fogadasakor |étrejott fuggtelek feldolgozésa.
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Bank megadasa utan<dlista> gomb lenyomasaval lehet lekérni az adott bankhaapzo

flgg tételeket.
Abban az esetben, ha a listaban szerepel(nek) téyelfek), melyet nem kivanunk feldolgoztatni,
pl. mar kiegyenlitettik a szamlat, akkor a 'Torlé@szlopba pipat kell tenni, és <rorlésre
megjeldlt tételek mentése>gombra kattintani. igy a megjelolt tételek nemrfak szerepelni a
feldolgozasra varo fliggtételek kozoétt. Amennyiben egy torlésre jeldltetetmanudlisan nem
dolgoztunk fel, a bankegyenleg nem lesz aktual@zabzért csak olyan tételt toréljunk, melyet mar
el tte elrendeztink!

A <Feldolgozas>oszlopba kattintva lehet egy tételt feldolgozni.
A feldolgozott tételek mar nem fognak latszodniigg tételek kozott.

<Bizonylat hozzarendelés>Abban az esetben kell hasznalni ezt a funkciotkana banki
bizonylathoz a program automatikusan nem tudja laést parositani. Ekkor az adott
partnerhez tartozd, még nem kiegyenlitett bizooW&iHzul kell a megfelel kivalasztani.
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A megfelel bizonylat els oszlopaba pipat kell tenni.

A fenti képerny részleten lathato, hogy mennyi a feldolgozasra edték, illetve a kijelolt
szamlak értékének egyenlege.
A tényleges feldolgozasMent+kilép> gombra kattintva toérténik.

<Egyéb partner bizonylatai>: Ha a fligg tétel értékével mas partner bizonylatait
szeretnénk kiegyenliteni. Erre akkor lehet szikdgg,nem az a partner utalt, akinek a
szamla késziilt.

A kivalasztott partner nem kiegyenlitett bizonyiataegjelennek. A megfelel bizonylat
els oszlopaba pipat kell tenni. A tényleges feldolgoz®ent+kilép> gombra kattintva
torténik.

<Uj el iras készités>:adott partnernek Uj eras készitése. Ebben az esetben meg lehet
adni az iktato naplot, melyre késziljon azigs. Meg lehet adni, hogy értékkel, vagy érték
nélkul készuljon az yj eiras. Inditds utan a megadott adatokkal a renddzeast készit a
partner felé, illetve az eirast ki is egyenliti. Bankkartyas lUzletag esetéblerell késziteni

egy érték nélkuli elirast, a tovabbi feldolgozas céljabdl. Lsd: 'Banttkas fizetések
kiegyenlitése’ menupont alatt.

Ha ezt a feldolgozast valasztjuk ki, akkotkilépés>gombra kattintva tudjuk a feldolgozé
képernyt elhagyni.

<Banki atvezetés>: bankok — pénztarak, bankok-bankok kodzoétti mozgtezétésére
szolgal. Abban az esetben, ha egy bankhoz be Viawaderminal, akkor a Bank-pénztar
k6zotti mentpontban megadott pénzmozgas egy aterablaba kerul. A bank egyenlegét
nem valtoztatja. Amikor a tényleges mozgas megtgrig bank visszajelez, akkor ezzel a
nyomoégombbal lehet az atvezetdskiirni a tételt, és az adott bank egyenlegét afelel
értékkel valtoztatni.
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Kivalasztasa esetén bizonylatszamra tudunk keresn
Meg kell adni egy bizonylatszamot. Alapbdl az wdald szereplbizonylatszamot kinalja fel
a rendszer.

<Rendben>gomb lenyomasaval lehet a keresést inditani.

A megfelel bizonylat els oszlopadba pipat kell tenni. A tényleges feldolgoza
<Ment+kilép> gombra kattintva térténik.

Bankkartyas fizetések kiegyenlitése

Partnerhez az utal6é bankot kell megadni, nem atVev
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Bizonylatszdm megadéasa utarlzekér> gomb lenyomésaval lehet vélogatni a partner nem
feldolgozott csomagjai kozul.

Az els oszlopba 'pipéat’ kell tenni, amelyik csomagot steénk feldolgoztatni. A
kivalasztott csomagok datuma alapjan levalogagjeogram a kiegyenlitésre varo utalasos,
illetve bankkértyas vev el irdsokat.

A fels tablazat tartalmazza a kivalasztott csomagot, lsgd tblazat a kiegyenlitend
szamlakat. A kivalasztott szamlakhoz azt a csomaegotleli hozza a rendszer, melyen
allunk. Amennyiben egy csomagnak a szétosztdsaomeégt, akkor a negyedik oszlopban
megjelenik a 'kész’ felirat. Ra kell kattintani dels tablazatra, és ra kell allni a
feldolgozand6 csomagra, majd ismét lehet az albtazat tételei kozott valogatni. A
hozzarendelés akkor térténik meg, ha a tételekadglopaba 'pipat’ teszink.
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A jutalék %-al csOkkentett értékeket tartalmazza.
<Ment+kilépés> gomb akkor lesz aktiv, ha az egyenleg értéke @z amegtdrtént a
kivalasztott csomagok feldolgozasa.

tartalmazza a jutalék értékét. Amennyiben a
Partnertl kapott szamla értékével megegyezik, sikeresen tomnggt a csomagok
feldolgozasa. Lehet menteni. Mentés soran a kigtd#ts el irasokat teljes 6sszeggel
egyenliti ki, a Partnernek készit egy szallitoirglst, illetve kiegyenlitést a jutalék értékével.

Utalas csomagok lekérése

A ’'Feladads / nyomtatds’ menipont alatt elkuldotalési csomagok utdlagos lekérése,
nyomtatasa. Ebben a meniupontban a fent emlitettipogrtinal megadott 'Utalasi csomag
datuma’ alapjan lehet a tételeket lekérdezni, ngbmit

Véasarlasi el legek

Kiadas
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Vasérlasi ellegek kiadasa. Partner, telephelykdd, datumok, memz érték, pénztar
megadasa kotelez

Mentés utén a kiadasi pénztarbizonylat nyomtatéesnal.

Visszavét
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Kiadott vasarlasi eleg visszavétele.

<Keres>gombra kattintva lehet kivalasztani a kivant visael leg bizonylatat.

<Kivalaszt> gomb lenyomasaval lehet visszatérni a vasarlaBglisszavétele képernye. Majd

a <Visszavét>gombra kattintva lehet a pénztar, és az 0sszeqaadsg utarkMent> gombra
kattintani.

Mentés utén a bevételi pénztérbizonylat nyomtatiéesral:

© GLOBO Kft. Veszprém



Nemere Pénzugyi nyilvantarto rendszer Ver... - 59 -

Bank — pénztar mozgasok
Bankok pénztérak kdzotti pénzmozgasok.

Telephely megadasa utan meg kell mondani a moetjaggt, mely a képernyp megjelen értékek
lehetnek.

Honnan: bank, vagy pénztar megadasa mozgas jellefje@ig en, amelybl térténik a kivezetes.
Hova: bank, vagy pénztar megadasa mozgas jelleiggg en, amelybe torténik a bevételezés.
Osszegatvezetni kivant bruttd érték.

Telj.id : atvezetés idoontja.

A beirt adatokat &Ment> gombra kattintva tudjuk érvényesiteni a rendsaerbe

A program nem nyomtat pénztérbizonylatot komperigak megjelolt pénztarak esetén.

Csak azonos pénznenbankok, pénztarak kozoétti mozgas az engedélyekEddnkez esetben
kivezetés ill. bevétellel kell kezelni a tételt.

Felosztas munkaszamokra
Itt lehet a szamlak értékét felosztani munkaszamaketve a mar felosztott tételeket
modositani Csak azok a szamlak kerilnek levalogatasra, melgbez tartozé iktatd
napléhoz be van allitva, hogy munkaszam felosztask
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Az iktatd napl6é és a sorszamok megadasa utdoeiér> gombra kattintva megjelennek a
sz rési feltételeknek megfelelszamlak. A maradék felirati oszlopban lathatdéainéy
felosztasra vard 6sszegek.

Iktaté napléhoz kizérolag olyan kéd adhatdé meg smet be van kapcsolva a munkaszam
kezelése. Ez @6rzs menu Iktatd napldo menlpontjaliehet meg.
A <Feloszt>gombra tértén kattintas hataséra a kévetkdzperny (k) jelennek meg:

Abban az esetben, ha brutté az alapértelmezett Inaddivetkez képerny jelenik meg:

Ebben az 0] ablakban oszthaté fel az aktudlis szaimuttdé értéke kilénbdz
munkaszamokra. Az elsbeviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '*' karakter
begépelése esetén a rendszer megjeleniti a |étemkaszamokat, és ezek kozill lehet
valasztani. Nem létezmunkaszam megadasa esetén a program felkinaljpraankaszam
rogzitésének leheségeét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adotkasmamra kerul brutté értéke (a
program alapbdl a szamla teljes 0sszegét ajanlja Természetesen a szamlan lév
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0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerlilnek tablazésha, fokusz visszakerll a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé dsszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szadmlan eddig munkaszi@hosztott
tételek torlésre keriilnek és eldlkezdhet a felosztas.

A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithatd, ez jelképezi az dres
munkaszamon |év értéket (az a maradék, ami nem Kkeril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuatoztatja az értékét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatdk, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan léev 6sszeget.

A <Ment + Vissza>gombra tértén kattintas hatdsara az adatok mentésre kertlnek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdallitelre.

A felosztés képerny a<Bezar>gombra kattintva tudjuk elhagyni.

Abban az esetben, ha netto+Afa az alapértelmezedlummunkaszam felosztasra a
kovetkez képerny jelenik meg:

Ebben az (] ablakban oszthatd fel az aktualis szanefttd és afa értéke kilonboz
munkaszamokra. Az elsbeviteli mezben meg kell adni a munkaszamot. '*" karakter
begépelése esetén a rendszer megjeleniti a Iétemkaszamokat, és ezek kozill lehet
valasztani. Nem létezmunkaszam megadasa esetén a program felkinaljpraankaszam
rogzitésének leheségeét.

Munkaszam kivalasztasa utan adhaté meg az adottasmaimra keril netté és afa értéke
(a program alapbdl a szamla teljes 6sszegét ajtat)jaNettd érték megadasa esetén az Afa
érték aranyosan modosul, de teteges értékre is atirhatd. Természetesen a szdéauan
0sszegeknél nagyobb értékek nem adhatok megFélvesz>gombra tortén kattintas
hatasara a megadott értékek bekerlilnek tablazésha, fokusz visszakerll a munkaszam
mez re. Ha elfogy a felosztasra varé dsszeg, akkorkasi atkeril a<Ment + Vissza>
gombra.

A <Kilrit> gombra tortén kattintas esetén az adott szadmlan eddig munkaszi@hosztott
tételek torlésre keriilnek és eldlkezdhet a felosztas.
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A tablazat els sora kézzel nem tordlhetvagy modosithatd, ez jelképezi az dres
munkaszadmon lév értéket (az a maradék, ami nem keril felosztasrauakaszamok
kozott), a program a felosztas soran automatikuatioztatja az értekét.

A tablazatban lévtételek is szabadon modosithatok, a program figgetet, ha tallépjik a
szamlan lév 0sszeget.

A <Ment + Vissza>gombra tortén kattintds hatasara az adatok mentésre keriilnek. Az
adatbazisba azonban a szamla mentése esetén kdahiielre.

A felosztés képerny a<Bezar>gombra kattintva tudjuk elhagyni.

Ures munkaszam tételek torlése

Amennyiben egy iktatd napléhoz be van éllitva, hogynkaszam felosztas kell, akkor a
rendszer automatikusan készit tres munkaszammakkggdot a munkaszam felosztasokat
tartalmazo6 allomanyba. Abban az esetben, ha egit ddaté naplén szereplszamlakat
meégsem szeretnénk felosztani, lekég van azon tételek torlésére, melyeknég nem
készilt felosztas.

Visszaigényelhet AFA mddositas

Szallité szamlak esetében a szamlahoz tartozéavigszyelhet AFA modositasa.
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Az iktatd napldé megadasa utan <d.ekér> gombra kattintva megjelennek a B&si
feltételeknek megfelel szamlak, ahol a Visszaig.afa oszlopban lehet gaviaz adott

el irashoz tartozo visszaigényelheéfa értékét. A beirt érték nem haladhatjia meg a
szamlahoz tartozo AFA értékét.

A modositasok aMent> gombra kattintva kertilnek rogzitésre, a képetrrey<Bezar>
gombra kattintva tudjuk elhagyni.

Fogadas raktar fel |

Amennyiben a fogadast indit6 gép hozzaférésseletkerik a raktar rendszerhez, a raktar felol
kozvetlenll képes fogadni a szamlakat, illetvekdararendszerben kezelni a partnerek hitelkeretét,
tiltasat, tiltas feloldasat.

Csak azok a szamlak kerilnek importalasra, ametyekegadott teljesitési idintervallumnak
megfelelnek. A program a partnereket raktari aziiGadapjan tudja 6sszerendelni. A szdmlak a
megadott telephelyhez fognak tartozni a megadatzmpEmmel és arfolyammal. A kiegyenlitett
szamlak forgalmi tételei pedig a megadott bankvilepénztar (attdl figgen, hogy utalasos vagy
készpénzes szamlardl van-e sz6) egyenlegeit mgalosit

A raktar rendszer elérési Utvonala a 'Telephelyp&atartas’ menipont alatt is megadhaté, ebben az
esetben az ablak beviteli m¢zben az ott megadott érték jelenik meg alapériabtiieent, de ez
tetsz legesen &tirhato, illetve a <...> gombra tortérattintds hatdsara az utvonal egy kulon
ablakban kivalaszthato.

Az <Indit> gombra tortén kattintds hatasara a program leellen hogy minden mezhelyesen
van-e kitéltve és, hogy az adott utvonalon medtalkélk-e a raktar program adatallomanyai, ha
mindent rendben talal, akkor megkezdi az adatolonmapasat.

Fogadas szamlazo rendszer fdl
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Ebben a menlpontban a GLOBO Kft. szamlazo progtadhjéhet szamla adatokat automatikusan
beimportalni az Nemere rendszerbe. Csak azok a lgkakerulnek importalasra, amelyek a
megadott teljesitési idintervallumnak megfelelnek. A program a partnete&eonosité vagy
folydszamlaszam alapjan tudja 6sszerendelni. Ank#aa megadott telephelyhez fognak tartozni a
megadott pénznemmel és arfolyammal. A kiegyenlgefimlak forgalmi tételei pedig a megadott
bank illetve pénztar (attol fliggn, hogy utalasos vagy készpénzes szamlarol vad)egyenlegeit
modositja.

A szamlaz6 rendszer elérési Utvonala a 'Telephealgbdntartds’ mentpont alatt is megadhato,
ebben az esetben az ablak beviteli ézen az ott megadott érték jelenik meg alapértedttieént,

de ez tetsdegesen atirhato, illetve<a..> gombra tortén kattintds hatasara az utvonal egy kulon
ablakban kivalaszthato.

Az <Indit> gombra tortén kattintds hatasara a program leellan hogy minden mezhelyesen
van-e kitoltve, hogy az adott atvonalon megtal&dkat a szadmlaz6 program adatallomanyai és ha
mindent rendben talal, akkor megkezdi az adatolomapasat.

A Fogadas tényleges inditasa @t a szamlazé programbol ki kell [épni!

Ha nincs szikség a szamlazo rendsZerblé fogadasra akkor a menipont kikapcsolhat@as/
Cégadatok / Mkodési paraméterek menipont alatt .

Fogadas CROSS rendszerh

Szamla adatok beimportalasa CROSS allomanybdllephely, pénznem, arfolyam megadasa utan
a <...> gombra tortén kattintds hatasara egy Uj képernylehetség nyilik a feldolgozando
CROSS éllomany kivalasztasara. Alndit> gomb megnyomasa utan a program leeliein hogy

a megadott adatok helyesek-e, ha mindent rendb@h tkkor megkezdi a szamla adatok
feldolgozasat. Importalas soran a partnerek ade¢®ii folydszamlaszam alapjan kertlnek
O0sszevezetésr@ szamlaknak kizarélag az eliras része kerul atvezetésre.

Ha az adatok importalasa soran az adott bizong@atsnar megtalalhaté az Nemere-ban, akkor a
program dsszehasonlitia a CROSS allomanyban ésamrid-ban Iév el irds értékét, és eltérés
esetén ezt egy hibanaplo tablazatban jelzi. Az eléétékek nem kerllnek at automatikusan az
Nemere-ba.
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Raktar feladas fogadasa

Szamla adatok beimportalasa Raktar allomanybégléphely, pénznem, arfolyam megadasa utan a
<...> gombra tortén kattintas hatadsara egy U] képernylehetség nyilik a feldolgozando
RAKTAR feladas é&llomany kivalasztasara. Adndit> gomb megnyomdésa utan a program
leellen rzi, hogy a megadott adatok helyesek-e, ha minagmiben talal, akkor megkezdi a szamla
adatok feldolgozasat. Importalds sordn a partnadeai vevi folyészamlaszam alapjan kertlnek
O0sszerendelésreA szamlaknak kizarolag az elirds része kerll atvezetésre.Forgalmi
kiegyenlités még a készpénzes szamlak esetébetbgemk!

Feladas a fkonyv felé

Szamlak, és azok kiegyenlitéseinek feladas&anfyvi rendszer fele. Egy tétel, csak egyszer kerdl
feladasra. A rendszer tarolja, hogy tortént felaaldskonyv felé egy szamlardl, vagy kiegyenlités
tételr I. Azok az elirasok, forgalmi tételek kerllnek feladasra, melysyan iktaté naplohoz
vannak rendelve, amelyeknél pipa talalhaté &onyv felé feladhatd’felirat el tt.

A feladas torténhet:

- Iktatdé napld alapjan. Ebben az esetben az aklaitidi naplon szerepl még nem feladott
el irasok kiegyenlitések kertlnek feladasra a megadoszamok alapjan.

- Teljesitési id alapjan. Ebben az esetben az adott teljesitésntdrvallumba es még
nem feladott elirasok, kiegyenlitések kertlnek feladasra.
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Feladas utvonala:a f kdnyvi rendszer utvonala, ahova akdnyv altal feldolgozandd
allomény létre kell hozni, illetve, a meglédallomanyhoz az (), feldolgozandé tételeket kell
hozzaf zni.

Feladas csomagok véglegesitése

F konyvi feladas soran egy csomagazonosité van headélve a feladott tételekhez. A csomagok
véglegesitését vegezhetjik el ebben a menuponrilpaig. egy csomag nem végleges, a hozza
tartozo bizonylatok barmilyen értéke valtoztathato.

'Enged’ oszlopba pipat kell tenni, majck®lent + kilép > gombra kattintva tétele véglegesitést
elvégezni.

Naplof konyv felosztas

A Globo Kft. egyszeres konywviteli Napldonyv programjaba pénzigyi kod ill. megkulonboztet
kod segitségével lehet a kifizetéseket besorolni.

A listazhatjuk a csak felosztatlan vagy 6sszedaiéde. Sz kithetjuk a keresést teljesitési datumra.

Feladas Napléf konyv felé

A Globo Kft. Naplof konyv programjaba tudjuk kildeni a tételeket. Caaikat a tételeket tudjuk
napléf konyvbe feladni, amelyeknek a teljesitési honamggegyezik a Naplékonyv aktualis
targyhdnapjaval.

Forgalom atvezetés

Ebben a menupontban van lelsgtg egy adott partnerhez tartozo két kilénbékziras kozott a
forgalmi tételek atvezetésére.

A keres mez ben meg kell adni, hogy melyik partnerrel szeretndolgozni, majd a kista>
gomb megnyomasaval jelenithetmeg az adott partnerhez tartozd bizonylatok. A &dali
listabdl ki kell valasztani, hogy melyik éfasrél szeretnénk tételeket athelyezni a jobb Iblda
listdbol pedig, hogy ezek a tételek melyikigdsra kerlljenek.

Az el irasok kijelolésekor a két also listaban megjel&ragalasztott elirasokhoz tartozé forgalmi
tételek, melyek kozll a baloldalon be kell pip&aiokat, amelyeket szeretnénk atvezetni a masik
el irasra.
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Az <Atvezetés>gombra kattintva a program automatikusan létrehazzélasztotta(kka)l ellentétes
el jel forgalmi tétel(eke)t a bal oldalon, azzal (vagypkkal) megegyez forgalmi tétel(eke)t a
jobb oldalon. Ha a végrehajtott nelet végeztével barmelyik éfason pontosan megegyezik a
brutt6 érték a fizetett 6sszeggel, akkor az adoftés kiegyenlitetté valik.

Szamlék atvezetése partnerek kozott

A menipont lehet séget biztosit két partner el irdsainak 6sszevonaséara. Ki kell valasztani, hogy melyik
partnerr | melyik masik partnerre szeretnénk a szamlakat atvezetni, majd az <Atvezetés> gombra kattintva
a program automatikusan elvégzi a kovetkez m veleteket:
- a szamlakat athelyezi egyik partnerr | a masikra
- ha az érintett partnerekhez és szamlakhoz tartozik hitelkeret kezelés akkor az els partner
felhasznalt hitelét csokkenti a t le atvezetett a masodik partner felhasznalt hitelét pedig noveli a
hozzéa atvezetett szamlak kiegyenlitetlen értékével.
- feljegyzi, hogy a régi partnert melyik partnerre vezettik at. igy ha a kés bbiekben pl.
szamlafogadassal a régi partnerre el irds rogzit dik, akkor ezek a fogadas végén automatikusan
atvezet dnek a megfelel partnerre.

A m velet nem torli automatikusan az els partnert a nyilvantartasbol, de mivel az atvezetés utan mar
egyetlen szamla sem tartozik hozz4a, ezért a T6érzs / Partnerek mentpont alatt kézzel térolhet .

El iras atvezetés ellerrzése

A funkci6 lekérdezi, hogy melyik olyan partnerre érkezett szamla amelynél el zetesen atvezetést hajtottunk
végre. Ha van ilyen el iras akkor azt az atvezetésnek megfelel partnerre teszi. Tobbszoros atvezetés
esetén a funkcié automatikusan az atvezetési sorrendben utolsd, megfelel partnerre allitja az el irast, tehat
nincs sziikség egymas utan tbbbszori lefuttatasra. Ez a funkcié automatikusan elindul a: Sirokké fogadas,
cTm fogadas, WinSzamlazé fogadas, Utalas fogadas funkciok utan.
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Pénztarak napi zarasa

Ebben a meniupontban van lelsgtg a pénztarak napi zarasa, majd az 6sszevortebha&skiadasi
pénztarbizonylatok kinyomtatasara.

Attol figg en, hogy a megadott pénztaron szior hajtunk-e végre napi zarast a program ket
kulénbdz m veletsort hajt végre.

Els zaras esetén:
A program megkérdezi az adott napi zaré egyenleget.

Ezutdn Osszesiti az adott napra vonatkoz6é bevételék kiadasokat, majd a zard egyenleg
figyelembevételével kiszamolja az adott nap nyggenlegét.

A napi zéaras elkészitésével egyen automatikusan létrejon az 2l nap zérasa is, ebbe minden
az adott pénztarat érinbevétel és kiadas dsszesitésre keril a pénztandlatinak kezdeteita
napi zaras megkezdésének napjaig. Az ehap zaré egyenlege megegyezik az ,adott” nap nyitd
egyenlegével, a nyitd egyenlege pedig a bevétaldkadasok figyelembevételével szamitodik ki.
Ez a nyitd egyenleg automatikusan felllirja az tpéhztar nyitd értékét.

Nem els zaras esetén:
A lezarandé nap nyit0 egyenlege azonos lesz azardolezart (legtbbbszér az el) nap
zarGegyenlegével. A bevételek és a kiadasok szsamidh minden olyan az adott pénztarhoz tartozo
forgalmi tételt figyelembe vesziink, amely még neatt figyelembevéve az e napi zarasok
esetén.
Példa:
készitink egy napi zarast 2006.03.01-re.
2006.03.02-an rogzitiink egy készpénzes szamlat@B04 teljesitési idvel
ha a nap végén készitink egy napi zarast akkoarsanhazni fogja az adott napi
(2006.03.2) forgalmakat és a visszadatumozotttt&teinert az nem lett beleszamolva
az el z napi egyenlegbe.

A zarads utdn leheség van az 0Osszevont pénztarbizonylatok kinyondesasA kiadasi
pénztarbizonylat két példanyban, a bevételi pébzénylat pedig harom példanyban kerdl
kinyomtatdsra. A bizonylatok szigorlan sorszamekotiaz eredeti lapok kinyomtatdsara csak
egyszer van leheség, ezutan mar csak masolatok nyomtathatéak.

© GLOBO Kft. Veszprém



Nemere Pénzugyi nyilvantarto rendszer Ver... - 69 -

Lekérdezeés
Forgalmi jelentés

A fejléc felirata az alapjan valtozik, hogy bankgy pénztar forgalmat szeretnénk listazni.

Bank/pénztar megadasa utan meg kell adni az iktaydd és sorszam toél-ig értékeket, vagy
teljesitési id pont intervallumot.

Ha egy adott partner forgalmi tételei vagyunk ckakancsiak, akkor meg lehet adniPartner
mez bena kivant partner nevét.

Bank/pénztar kivalasztasa utan a :

Nyitd mez értéke a torzsben megadott nyitoértek. Nem a nwtpadervallum nyitod értéke.
Egyenleg mezértéke az eddigi forgalmak, @éasok alapjan azktudlis egyenleg értéke.

itt a Nyitdé érték a kivalasztott bank/pénztar nyitd értéke.
Nem a megadott intervallum nyito értéke.
Bevételmez értéke a keresési feltételeknek megfelmvételi forgalmi tételek 6sszege.
Kiadasmez értéke a kereseési feltételeknek megfelehdasi forgalmi tételek 6sszege.
Egyenlegmez értéke aNyitd + Bevétel — Kiadasosszesitése a keresési feltételeknek megfelel
forgalmi tételeknek, EM az aktualis eqgyenlege kivalasztott bank/pénztarnak.
<Nyomtat> gombra kattintva lehet a nyomtatni a lekért adatok
<EXPORT> gombra kattintva Excel formatumba lehet a lekddtakat exportalni.
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Lehet ség van megadni az elkésziteridjl nevét.

<Vissza>gombra kattintva lehet az &l menlponthoz visszalépni.
Pénztar
Adott pénztar adott teljesitési idintervallum, vagy adott iktatd naplé és sorszam
intervallumban létrej6tt forgalmi rekordjainak Bziasa.
Bank
Adott bank adott teljesitési id intervallum, vagy adott iktatd naplé és sorszam
intervallumban létrej6tt forgalmi rekordjainak hgiasa.

Munkaszam

Vev i szallité szamlak értékét fel lehet osztani muakasokra. Ezeknek a felosztasoknak a
listhzaséra szolgal ez a menupont.
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Munkaszammez ben lehet megadni azt a munkaszamot amelyre kilgngagyunk. Ha
Uresen marad a mezaz 0sszes munkaszamot lehozza a rendszer az égyébési
feltételeknek megfeleen.

Tovabbi szkités torténhet az elszamolas datumara valaminétamésik datum tipusu
oszlop valamelyikére (Tel;. Idvagy Kelt).

Az Elszamolva oszlopban van lehetég egy adott munkaszamra felosztott tétel
elszamolaséra. Ehhez stor ki kell tolteni az alapértelmezett elszamalasuma mez,
mivel a program ezt irja automatikusan az elszasnddduma oszlopba. Kdsbh ez a meza
tablazatban is modosithato.

Az elszamolasokat aMent> gombra kattintva tudjuk érvényesiteni. Ha modgsitat
végeztink az adatokon és mentés nélkil szeretndégnk a program figyelmeztet
Uzenetet kuld.

<Nyomtat> gombra kattintva lehet a nyomtatni a lekért adaitok
<EXPORT> gombra kattintva Excel formatumba lehet a lekddtakat exportalni.

Vev [ Szallitd6 Szamlak
A fejléc felirata az alapjan valtozik, hogy veyszallitoi szamlat, vagy felvitt vasarlasi keget
szeretnénk listazni.
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<Lista> gomb lenyomésara a beirt keresési feltételeknajfeted szamlak kerllnek levalogatésra.
<Kivéalaszt> gomb csak akkor hasznalhat6, ha a y&zallito szamlak karbantartasabol inditjuk az
ablakot

<Nyomtat> gombra Kkattintva lehet a megadott nyomtatasi telk&nek megfelelen egyes
sorrendek szerint 6sszevontan vagy tételesen is.

A tételes lista részletesen tartalmazza az adatokat

o0sszevont lista csak az dsszestirokat tartalmazza.
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<EXPORT> gombra kattintva Excel formatumba lehet a lekddtakat exportalni.

Meg lehet adni az elkészitenthjl nevét.

<Vissza>gombra kattintva lehet az el meniponthoz visszalépni.
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Kinnlev ség

A lejart szamlak részletezésének pdntjait szabadon lehet bedllitani (vonatkoztaids). igy a
telies folydoszdmla allomany lekérdezés esetén eereéignény oOsszehasonlithatd akdnyvi
kivonaton szereplértékkel.

Ugy készitettilk el a lekérdezést, hogy a vezamlaknal tartozik-kovetel értéket, mig a saillit
szamlaknal kovetel-tartozik értéket, jelenitiink migy ennek a listanak csak akkor negativ az
egyenlege, ha 6sszességében tulfizetés van baknoédgilon.

A lejart szamlakhoz létrehozhatok intervallum sabky pl.: 8-15-30-60-180, amelyeket
elmenthetiink, vagy torolhetiink. Igy tetkmes hatarids listak lekérhetk. A vonatkoztatasi
id pontot szabadon beallithatjuk. A valasztd gomboklkehet ség van szamlankénti, ill.
partnerenkénti 6sszesitésre.

Utdlagos listat kis kérhettink. EKkor a program caakegadott vonatkoztatasi mbntig beérkezett
kifizetésekkel szamol.

A szamlankénti kigyjtéskor a nem utolagos listan a lekérdezéskor grpm nem mutatja a
kompenzalt, kiegyenlitett tételeket
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Partner informacié
Az eszkdztar F5-> Partner informacié menlpontgzisa lekérdezést inditja.
Egy képernyn keresztil lehet elérni a rendszerben szerggdmlakat, forgalmi tételeket.

Partner, datum (teljesitési idvagy fizetési hataridintervallumnak megfele) megadasaval le
lehet kérni a rogzitett bizonylatokat. NyomtatrmkcEl formatumba exportalni. Egy adott
bizonylathoz tartoz6 forgalmi (kiegyenlités) tétadea <Részletek> gombra kattintva lehet

lekérdezni.

AFA kigy jtés )
A fizetend , vagy visszaigényelhetAFA kigy jtése.
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Teljesitési id intervallum (és iktatd naplé + sorszam intervaljJumegadasa utan a <Lista> gombra
kattintva tudjuk az adatokat lekérni.

az itt beirt széveg
a<Afa részletezésegomb lenyomasa utan a lista fejlécére kertil.

<Nyomtat>: lekért adatok nyomtatasa. )
<Afa részletezése>Egy lista, amely Afa - kulcsonkéenti bontasbanaianazza a szamla bruttd, Afa
ertékét, visszaigényelheAfa értekét.

A lekérési feltételeknek megfeletl irasok nettd, Afa, brutt6
ertékeinek gsszesitése.

A lekérési feltételeknek megfelelisszaigényelhetAfa
ertékeinek osszesitése.
<Vissza>:visszalépés az & meniponthoz.
Vev AFA
Befizetend AFA kigy jtése.
Szallité AFA
VisszaigényelhetAFA kigy jtése.

Szamlahoz nem kothet pénzmozgasok

Bank — pénztar kozo6tti mozgésok lekérdezése.
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Jelleg: pénztér, vagy banki mozgas-e
Megnevezés: pénztar/bank megnevezése
Mozgas: kiadas, vagy bevétel-e a mozgas.

Vasérlasi el legek
Véasarlasi ellegek listhzasa a megadott feltételek alapjan.

A keres képernyn megjelen gombok részletezése:

<Lista> gomb lenyomésara a beirt keresési feltételeknajfeted szamlak kerllnek levalogatésra.
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<Kivalaszt> gomb ebben a menlupontban nem él.
<Nyomtat> gombra kattintva lehet a megadott nyomtatasitik&nek megfelelen

nyomtatni a lekért adatokat.

Nyomtatas lehet. Az 6sszevont lista csak az dsszesitokat tartalmazza.

<EXPORT> gombra kattintva Excel formatumba lehet a lekddtakat exportalni.
<Vissza>gombra kattintva lehet az el menlponthoz visszalépni.

INTRASTAT

Karbantartas
El irasok felvitele soran IntraStat jelentési kotetesdmy beallitasi alapjan a jelentéskélszitése,
karbantartasa, nyomtatasa, illetve elkésziilt jéejavitasa.
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Targyi eszkoz

A modul célja a véllalkozas részére vasarolt taegpgk6zok és immaterialis javak nyilvantartasa,
kezelése.

Felvitel — Modositas

Ezen a képernyr vihetjuk fel, modosithatjuk es torolhetjuk a targ@szkozok adatait. Eszkoz
felvitele az<Uj> gomb megnyomasaval indithato.

Minden targyi eszkdzh6z egy egyedi leltari szamtoik, amely tetszegesen megadhato (a
program figyelmeztet, ha olyan leltari szamot adumég, amely mar egy masik eszkdzhéz van
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rendelve), vagy * gomb Utése utan egy un. LeltZains tipus listabol kivalaszthatunk egy koradbban

felvitt tipust, majd a  gombra kattintva a program automatikusan gengrakerszamot az adott
tipushoz. A leltari szam tipusok karbantarta3@wes / Leltari szam tipuseniupont alatt érheel.

Példa:

Bizonylatszdm, bizonylatszdm datum: a megadottriyiladszamon és datumon keril régzitésre a
targyi eszkoz aktivalasarol sz6lo6 forgalmi tétel.

Leiras tipusa: itt adhatdé meg, hogy az eszkozoékéstkkenése milyen leirasi mod szerint
torténjen.
Véalaszthato leirasi tipusok:

1. Azonnali (az els értékcstkkenés szamitasnal a teljes érték leikasid)

2. Linearis

3. Nincs értékcsokkenés

4. Két ad6évben elszamolhaté (a targyi eszkoz értékékalatt kerll leirasra)
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Megnevezeés: a rogzitendargyi eszkbz megnevezese.

F konyvi szam, Koltséghely, Munkaszam, Munkahely:edvitt eszk6zok kilénb6dz csoportokba
sorolhatdk és a lekérdezéseknél ezekre a csoparsalkit feltételek adhatéak meg, pl. csak egy
adott f konyvi szamon lév eszkozok lekérdezése. Ha példaul minden dolgozokiddn
munkaszam tartozik, akkor lehetg van lekérdezni adott pillanatban egy adott aliijoz
(telephelyhez, munkahelyhez, stb.) tartozé eszkézok

Uzembehelyezés datuma: Az az pdnt amikor az eszkoz Uzembe lett helyezve, a progr
automatikusan az aktualis napi datumot ajanljadielez tetsadegesen modosithato.

Utolsé elszamolas datuma: Ha az eszkdz nem (] xEszehanem egy masik programbdl, vagy
papiron vezetett targyi eszkdz kartonrol keril Abvésre, akkor itt adhaté meg az utolsé elszamolas
datuma.

Mennyiség: Az aktivalando targyi eszk6z mennyisége.

Beszerzési érték: Az eszkoz aktivalaskori bruttékar.

Maradvany érték: Az itt megadott érteknél kisebhesn csokken a targyi eszkb6z nettd értéke
szamviteli torvény alapjan.

Halmozott értékcsokkenés: Ha az eszk6z nem Uj baszehanem egy masik programbdl, vagy
papiron vezetett targyi eszko6z kartonrol kertl adésre, akkor itt adhatd meg az aktivalasi
id pontban esedékes halmozott értékcsokkenés, kuldmvételi torvény és kilon adotorveny
szerinti szamitasi mod szerint.

Tervezett elhasznalodasi idLeirasi kulcs: A tervezett elhasznalodasi,ic leiras tipusa, a
beszerzési érték és a maradvany érték figyelemblévél a program kiszamolja a kétféle leirasi
kulcsot, de ezek tetsiegesen modosithatok. Ertékcsokkenés szamitas gnandeirasi kulcsok
alapjan torténik.
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Figyelmeztetések: Minden eszk6zhdz korlatlan szdmyelmeztetés vihet fel. Megadhaté a
figyelmeztetés tipusa, allapota, hogy jelenlegva&tia figyelmeztetéshez tartozé datum és egy
megjegyzes.

Tartozékok: Minden eszk6zhdz korlatlan szamu taéftozihet fel, Megadhatd a tartozék neve,
mennyisége és brutto értéke.

A felvitt eszkdz adatai @Ment> gomb hatasara tarolédnak.
Az <Ertékesit> gomb megnyomasaval az értékesités képeenkerulink ahova automatikusan
atvitelre kerul a tartozék mennyisége, bruttd é&té& megnevezése.
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A <Keres>gombra kattintva vagy a Targyi eszk6z menu Lek&¥dek menlpont Targyi eszkdzok
almenu kivalasztasaval a kovetkeeres képerny jelenik meg.

Itt kilistazhatjuk, kinyomtathatjuk, és Excel tabéa exportalhatjuk a keresési feltételeknek
megfelel eszkdzok adatait. Valamint <Kivalaszt> gomb megnyoméasaval behivhatjuk az adott
eszkozt szerkesztésre.

Ertékesités: A megadott bizonylat szammal és biabrdatummal az adott targyi eszkozre egy
értékesités tipusu forgalmi tétel keril rogzitéske.program automatikusan kiszdmolja az
ertékcsokkeneést az utolso értékcsokkenés elszamedasz értékesités datuma kozott eltelt

id tartamra.

Selejtezés: A megadott bizonylat szammal és bizdngtummal az adott targyi eszkdzre egy
selejtezés tipusu forgalmi tétel kerll rogzitéske. program automatikusan kiszamolja az
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ertékcsokkenést az utolsG értékcsokkenés elszamedasa selejtezés datuma kozoétt eltelt
id tartamra.

Potaktivalas: A megadott bizonylat szammal és hiledndatummal az adott targyi eszkdzre egy
potaktivalas tipusu forgalmi tétel kerll rogzitéske program automatikusan kiszdmolja az
ertékcsokkenést az utolso értekcstkkenés elszanédas potaktivalas datuma kozott eltelt

id tartamra.

Ha a tartozek felvitel jeléimez t bejeldljuk, akkor megadhaté a régzitertdrtozék megnevezése.
Ebben az esetben az értékcsokkenés szamitds ésaktivadds mellett a megadott névvel,
mennyiséggel és értékkel egy tartozeék is rogzitésnd az adott eszkdzhoz.

A <Karton> gombra kattintva megjelenik a kivalasztott targyzlez aktudlis kartonja.
A <Forgalmi tételek> gomb hatasara pedig megjelennek az adott eszkdazntozd korabban
rogzitésre kerult forgalmi tételek, melyek kdzulnaig a legutolso torélhet Egyesével visszafelé
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haladva az 6sszes forgalmi tétel torélhede csak pontosan forditott sorrendben, mint ahmgy
rogzités tortént.

Lekérdezések

A menupont alatt érhegk el a killénb6z lekérdezések.
Megtekinthetlnk kilénbdz
targyi eszktz adatokat
forgalmi tételeket adott idzakra
selejtezeés, értékesités értékcstkkenését es
figyelmeztetéseket.

A lekérdezesek kozos jelleme, hogy a tablazat fejlécére kattintva adott gsaeerint nbvekv
vagy csokken sorrendbe rendezhetk, az oszlopok fejlécét egérrel megfogva azokztktges
sorrendbe allithatéak, és a program kovetkemlitdsakor mar az Gjonnan bedllitott sorrendben
jeleniti meg az adatokat. Barmelyik lista kinyorh&tt vagy Excel tabldzatba exportélhato.
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A forgalmi tételeket sZiteni lehet targyi eszkozjellemkre (Leltari szam, Leirasi tipus,
Megnevezés, Koltséghely, Munkaszam, stb.), forganszakra valamint a forgalmi tétel tipusara.

Példaul, lehetség van lekérdezni egy adott sxak selejtezéseit, vagy egy adott munkahelyhez
kothet értékesitésetek.

A figyelmeztetések pedig skithet ek tipusra, datumra valamint leheég van csak az adott
pillanatban aktiv figyelmeztetések listazasara.

© GLOBO Kft. Veszprém



Nemere Pénzugyi nyilvantarto rendszer Ver... - 87 -

Ertékcsokkenés szamitas

Az <Indit> gomb hatasara a program a megadopddttal elvégzi az 6sszes targyi eszkoz
értékcsokkenés szamitasat.

Kalkulacio
A program a megadott igontra kiszdmitja a skités feltételeinek megfeleltargyi eszkdzok

értekcsokkenését. Ez a menupont csak kalkulacigsartalhato, tényleges forgalmi tétellétrehozas
csak aZrtékcsokkenés szamitdgnipontban torténik.
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Karton

A megadott leltari szam intervallumba tartozé egdkd kartonja nyomtathatd ki ebben a
menlpontban. Ha bejeldljik a 0 mennyiséételek nyomtatasat, akkor olyan eszkozblg készul
karton, amelyek aktualis mennyisége 0 darab.
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Gyakran Ismétl d Kerdéesek (GYIK)

Hogyan lehet egy kiegyenlitetlen szamlat storn6zni?
Megkeressik a storndzandd szamlat.
Ekkor két lehetséglink van:

1. Javitasra behivjuk. az iktaté naplé sorszamat&tirpk, €s a szamla értékét 0-ra
javitjuk.

2. Az eredeti szamlaval megegyegaraméterekkel, ellentétes 6sszeggel Uj szamlat
készitink. A kiegyenlités mentpont alatt mindkéanstat kompenzaltként
megjeldljuk. Mindét esetben 0 6sszeggel kell kornzaém.

Hogyan lehet kiegyenlitett szamlat sztornézni?

A kérdéses szamlara egy ellentétes dsskeggyenlitést kell késziteni az eredeti 6sszegnek
megfelel paraméterekkel (Kiegyenlités jgontja, Bank — pénztér tipusa). Ezek utdn az
el z pontban leirtakat kell alkalmazni.

Hogyan lehet kiegyenlitetlen listat késziteni?

Lekérdezés /Szamlak/Vey vagy Szallit6 menupontot kell inditani (az alapjdhogy
kintlév ségek, vagy tartozasok listdjara vagyunk-e kivahgsi

A kiegyenlitetlen szamlakat kell lekérni a megfelphraméterek alapjan.

Pl: egy adott partner tartozasaira vagyunk kiviak¢csakkor meg kell adni a partner nevet,
majd a <Lekér> gombra kell kattintani. Ekkor a &daltban megjelennek a paramétereknek
megfelel en az adott partner kiegyenlitetlen szamlai.

Fizetési hatéarid intervallumot is meg lehet adni, ezzel lels€ly van arra, hogy
lekérdezzik, egy adott napon mennyi 0sszeget kellink illetve varhatéan mennyi
0sszeget utalnak a partnerek.
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